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1 INTRODUCAO

O objetivo primordial na exigéncia de um padrdo na apresentacdo dos trabalhos académicos é
a divulgacdo dos dados técnicos obtidos e analisados, registrando-0os em carater permanente,

de modo a facilitar sua recuperacao nos diversos sistemas de informacéo utilizados.

A pesquisa bibliografica € uma relevante etapa para a realizagdo de estudos académicos ou
cientificos. Ela pressupde a pesquisa nos diversos documentos impressos (livros, publicacdes

periédicas), imagens e documentos de acesso em meio eletrénico, entre outros.

Este instrumento foi elaborado para estabelecer o padrdo Uni-BH de exceléncia em orientagéo
ao pesquisador, na forma de apresentacdo dos trabalhos académicos e na elaboracdo de

referéncias das fontes de informacao utilizadas.

Por se tratar de um estudo ao conteido das normas da Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT)', as Normas Brasileiras (NBRs) 6022, 6023, 6024, 6027, 6028, 10520, 12225
e 14724, por vezes, sera utilizado o texto dos originais. Foi elaborada uma selecdo de
informacdes pertinentes das referidas normas, abordando seu contetdo na integra. Os Nucleos
de Biblioteca do Uni-BH disponibilizam a consulta aos originais no Setor de Referéncia de cada

unidade.

Conforme a NBR 14724 (ABNT, 2005), para efeito deste manual, seguem algumas defini¢cdes:

Trabalho académico (trabalho de conclusdo de curso — TCC, trabalho de graduacao
interdisciplinar — TGI, trabalho de conclusdao de curso de especializacdo e/ou
aperfeicoamento): documento que representa o resultado de estudo, devendo expressar
conhecimento do assunto escolhido, que deve ser obrigatoriamente emanado da
disciplina, médulo, estudo independente, curso, programa e outros ministrados. Deve ser
feito sob a coordenacédo de um orientador.

Dissertacao : documento que representa o resultado de um trabalho experimental ou
exposi¢cdo de um estudo cientifico retrospectivo, de tema Unico e bem delimitado em sua
extensdo, com o objetivo de reunir, analisar e interpretar informacdes. Deve evidenciar o
conhecimento de literatura existente sobre 0 assunto e a capacidade de sistematizacao
do candidato. E feita sob a coordenacéo de um orientador (doutor) e visa & obtencéo do
titulo de mestre.

1 Férum Nacional de Normalizacdo. As Normas Brasileiras, cujo contetdo é de responsabilidade dos
Comités Brasileiros (ABNT/CB) e dos Organismos de Normalizacdo Setorial (ABNT/ONS), sé&o
elaboradas por Comités de Estudo (CE), formadas por representantes dos setores envolvidos, delas
fazendo parte produtores, consumidores e neutros (universidades, laboratérios e outros).
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Tese: documento que representa o resultado de um trabalho experimental ou exposicdo
de um estudo cientifico de tema Unico e bem delimitado. Deve ser elaborado com base
em investigacdo original, constituindo-se em real contribuicdo para a especialidade em
questdo. E feita sob a coordenacéo de um orientador (doutor) e visa a obtencéo do titulo
de doutor ou similar.

Dessa forma, fizemos uma divisdo detalhada do sumario, para que o leitor possa localizar a
solucdo para sua duvida. A primeira parte orienta o leitor quanto ao formato do trabalho e as
especificagbes técnicas normalizadas pela ABNT, para que todo o trabalho elaborado no Uni-
BH tenha o mesmo padrdo. A segunda parte fornece toda a estrutura que um trabalho
académico deverd conter. Na terceira parte, apresentamos as varias formas com que uma
citacdo deve ser utilizada no trabalho. Finalmente, a quarta parte apresenta varios padroes

para elaboracao de referéncias bibliograficas.

Aproveitamos para ressaltar que um trabalho de graduacéo apresentado em uma disciplina ndo
precisa conter todos os tépicos dessa estrutura, mas devera ser de forma anéloga préxima e

com 0 mesmo rigor cientifico.

O pensar cabe a cada um, mas sua expressdo cabe aqueles que o léem e, por esse motivo,
sugerimos que o autor faca de seu trabalho um desafio saudavel, produzindo-o com paixéo e
rigor cientifico, na perspectiva desafiadora da constru¢cdo continua do saber profissional

especializado.
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2 APRESENTACAO GRAFICA DO TRABALHO ACADEMICO

Para apresentacdo de todos os trabalhos académicos, adotamos as recomendacdes de
padronizacao e formatacdo contidas ha NBR 14724 (ABNT, 2005).

2.1 Papel

A digitacdo deverd ser em papel branco, formato A4 (21,0 cm x 29,7 cm), sempre no anverso
(frente) das folhas, tendo como Unica excec¢do a folha de rosto, onde, opcionalmente, deve ser

colocada no verso a ficha catalografica do trabalho.

2.2 Fonte

Quanto ao tipo de fonte, fica definido que, para normalizar os trabalhos académicos do Uni-BH,
devera ser utilizada uma das duas fontes: Arial ou Times New Roman. Escolhida a fonte, ela

deverd ser utilizada para todo o trabalho, incluindo notas de rodapé, citacdes e titulacdes.

O tamanho da fonte devera ser 12 para o desenvolvimento do texto e 10 para citacdes longas
(mais de trés linhas), paginacao, notas de ilustracdo, rodapé e outras notas. A impressédo do

trabalho deverd ser em cor preta. Somente poderdo ser utilizadas cores para as ilustracoes.

2.3 Espacamento

O texto de todo o trabalho deve ser digitado com espaco de entrelinhas 1,5 (um e meio). As
citacdes longas e as notas de rodapé deverdo ser digitadas com espaco simples nas

entrelinhas, dentro do corpo do trabalho.

Fora do corpo do trabalho, as referéncias bibliograficas, a ficha catalografica, as legendas de
ilustracoes, as tabelas e a nota de apresentacdo da folha de rosto deverdo ser digitadas com

espaco simples.



12

2.4 Paréagrafo

A NBR 14724 (ABNT, 2005) ndo definiu exatamente qual tipo de paragrafo devera ser usado
pelo autor do trabalho, sendo de responsabilidade dele o projeto grafico. Sdo apresentadas
duas opc¢des e, de acordo com escolha do autor, devera a opcao escolhida ser utilizada até o

final do trabalho. As opcdes de paragrafos sédo o tradicional e o moderno.

O texto deve ser digitado justificado, pois, em trabalhos académicos, ndo sdo aceitos sinais
para completar espacos vazios. Quanto ao uso de hifen para separar silabas de uma palavra,
somente é aceito se for colocado ao lado da ultima silaba e nunca abaixo dela como um grifo.

2.4.1 Paragrafo tradicional

No paragrafo tradicional, o texto inicia-se a 2,0 cm da
margem esquerda e nao deve dar espaco entre um paragrafo e
outro.

Entre os titulos das secdes e subsecdes e o texto, usar
dois espacos de 1,5.

O texto deve ser digitado justificado, pois, em trabalhos
académicos, ndo sdo aceitos sinais para completar espacos
vazios.

Quanto ao uso de hifen para separar silabas de uma
palavra, somente é aceito se for colocado ao lado da ultima
silaba e nunca abaixo dela como um grifo.

A NBR 14724 néo definiu exatamente qual tipo de
paragrafo devera ser usado pelo autor do trabalho, sendo de
responsabilidade do autor o projeto gréfico do trabalho. Séao
apresentadas duas opcoes e, de acordo com a que o autor
escolher, deverd a opc¢éo escolhida ser utilizada até o final do
trabalho.

Figura 1 — Paragrafo tradicional



2.4.2 Paragrafo moderno

No paragrafo moderno, todo o texto é alinhado a esquerda e o
inicio de cada paragrafo € marcado com dois espacos de 1,5.
Entre os titulos das secdes e subsecbes e o texto, também

deve usar dois espacos de 1,5.

O texto deve ser digitado justificado, pois, em trabalhos
académicos, ndo sdo aceitos sinais para completar espacos
vazios. Quanto ao uso de hifen para separar silabas de uma
palavra, somente € aceito se for colocado ao lado da ultima

silaba e nunca abaixo dela como um grifo.

A NBR 14724 nédo definiu exatamente qual tipo de paragrafo
devera ser usado pelo autor do trabalho, sendo de
responsabilidade do autor o projeto gréfico do trabalho. Séo
apresentadas duas opcdes e, de acordo com a que o autor
escolher, devera a opc¢éo escolhida ser utilizada até o final do

trabalho.

Figura 2 — Paragrafo moderno

13



14

2.5 Paginacdo e margem

Para o trabalho académico, todas as folhas a partir da folha de rosto devem ser contadas,
sendo que a numeracgdo deve ser colocada a partir da primeira pagina textual, normalmente a

introducéo, e seguir até a Ultima pagina do anexo.

A numeracao deve ser feita com algarismos ardbicos, sempre no canto superior a direita da
folha, a 2,0 cm da borda superior e da borda da direita (Fig. 3). Em trabalhos com mais

volumes, deve ser mantida a numeragéo sequencial das paginas.

A margem a ser utilizada foi padronizada pela ABNT com as seguintes medidas: margem

superior e esquerda com 3,0 cm e inferior e direita com 2,0 cm.

NUmero da
pagina

2,0cm

Figura 3 — Margem e numeracao de pagina
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2.6 Titulos das sec¢des e subsecdes

Os titulos das secdes e subsecdes devem ser separados do texto por dois espacos de 1,5 de
entrelinhas, tanto do texto anterior quanto do texto posterior. Ndo se pode usar pontuacao no

final do titulo da sec&o ou subsecéo.

Os titulos de se¢Bes que ndo possuirem numeragdo deverdo ser colocados centralizados em
relacdo a pagina. Exemplos: listas de ilustra¢des, sumario, resumo, agradecimentos, anexos,

referéncias, indice e outros.

1 FLUXO DE CAIXA

O fluxo de caixa € visto como parte integrante do
planejamento, orcamento e controle empresarial, por se
tratar de instrumento de administracdo financeira nas

empresas.

1.2 Demonstragdes do fluxo de caixa

A demonstracdo dos fluxos de caixa (CDC) tem por
finalidade prover informacdes relevantes sobre os
pagamentos e recebimentos.

Figura 4 — Modelo da apresentacao dos titulos das secdes e subsecdes



16

2.7 Numeracao das secoes

A numeracdo de uma secao devera preceder o titulo da secdo, sendo alinhada a esquerda e
separada do titulo por um espaco. As numeracdes das secfes e subsecdes devem ser sempre
progressivas, mas é aconselhavel ndo criar uma divisdo muito extensa para nao prejudicar a
diagramacéo e evitar possiveis confusdes na leitura da numeracgéo.

De acordo com a NBR 6024, a sistematizacdo do conteddo do trabalho deve adotar a
numeracao progressiva para as sec¢fes do texto: os titulos das sec¢des primarias devem iniciar
em folha distinta e destacam-se gradativamente os titulos de todas as sec®es, utilizando
recursos de negrito, italico, grifo, caixa-alta ou outro. Uma vez definido qual recurso usar para
destaque das secdes, este devera ser empregado em todo o trabalho.

As secdes podem possuir subdivisbes em seus textos, chamadas de alineas, e
consecutivamente as alineas podem receber subdivisdes chamadas de subalineas.

As alineas serdo identificadas por letras do alfabeto latino em minUsculo seguidas de
parénteses. O inicio de cada alinea deverd ser com letra minuscula, o final com ponto-e-virgula
e, para terminar as alineas, um ponto.

As subalineas comec¢am por um hifen posicionado sob a primeira letra do texto da alinea
correspondente e separada do hifen por um espaco.

1 As alineas séo dispostas graficamente da seguinte forma:

1 SECAO PRIMARIA

a) como neste exemplo, o trecho do texto que antecede a

1.1 Segéo secundaria alinea termina com dois pontos;
b) as alineas séo apresentadas em ordem alfabética;
1.1.1 Secdo terciaria c) as letras de indicagéio das alineas séo digitadas a partir

_ L. de um espaco de tabulagéo;
1.1.1.1 Secao quaternaria L
d) o texto da alinea é digitado a um espaco de caractere,
2 SEQAO PRIMARIA com letra inicial mindscula e termina com ponto-e-virgula,
sendo a Ultima finalizada com ponto, as proximas linhas
2.1 Secdo secundaria deverdo ser digitadas alinhadas sob a primeira letra do
~ . texto da proépria alinea.
2.1.2 Secao terciaria R . .
- quando se tém subalineas, que sdo usadas para
2.2 Segéo secundaria subdividir o assunto da alinea, utiliza-se o hifen, como
usado neste exemplo, digitado sob a primeira letra da
2.2.1 Segao terciaria alinea correspondente e com o texto iniciando com letra
~ . mindscula a um espago de caractere,
3 SECAO PRIMARIA

- as subalineas terminam com virgula, sendo a Ultima

3.1 Secdo secundaria finalizada com ponto.

3.2 Segdo secundaria

Figura 5 — Modelo da numeracéo das secdes e Figura 6 — Modelo de apresentacao de alineas
subsecdes e subalineas
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2.8 llustracdes

A ilustracdo objetivamente deve ser utilizada para explicar e entender um texto. Por esse
motivo, deve ser colocada o mais proximo do texto a que se refere; deve estar centralizada na
pagina e se enquadrar nas mesmas margens do texto. Sdo consideradas ilustracoes:

fotografias, desenhos, gravuras, mapas, modelos, esquemas, graficos, quadros e outros.

Todas as ilustracdes devem ser relacionadas em lista propria colocada antes do sumario e seu
titulo centralizado. A pagina da lista de ilustragBes deve ser contada, porém ndo numerada.

2.8.1 Figura

A norma recomenda que seja utilizado cada um dos termos designativos da ilustracao, porém,
para facilitar os trabalhos académicos do Uni-BH, foi adotado o conceito figura para representar
todos os tipos de ilustragdes, com excecédo de tabela e gréfico.

Dentro do texto, a figura deve ser indicada no singular seguida por numeracéo sequencial em
arabico. E opcional o uso da palavra ou sua forma abreviada, mas, uma vez selecionada a
opcao, deverd manter o padrdo em todo o texto. Exemplo: Figura 8 ou FIG. 8, que pode ser
indicada entre parénteses no final da frase (Figura 8) ou (FIG. 8).

A legenda deve ser colocada na parte inferior da ilustragdo com a palavra designativa Figura
seguida de numeracao corrente em arabico, separada por um hifen do titulo. Deve conter a
fonte de onde foi retirada a ilustracdo e pode ter um pequeno texto explicativo, redigido de

acordo com a norma culta da lingua portuguesa. Deve ser digitada em tamanho 10.

Figura 7 — Foto da vista parcial do acervo da Biblioteca Ministro Victor Leal
Fonte: http://www.stf.gov.br/institucional/biblioteca/abiblioteca.asp



Exemplos de outras ilustragdes, como mapas e desenhos:

Figura 8 — Mapa das divisGes regionais de Belo Horizonte
Fonte: Belotur

Figura 9 — Desenho a mé livre répresentaﬁdo uma biblioteca
Fonte: SICCHIERI, Ivaldo. http://www.oficinadesenho.com.br/
archinotes/ptbr/mod-biblioteca/

18
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2.8.2 Gréficos

Os gréficos tém os mesmos principios e recomendacdes das figuras. Contendo informacdes de
cunho representativo, o grafico deve ser utilizado de maneira que sua interpretacdo nao
necessite de outras explicagdes. Quanto a sua indica¢do no texto, o termo grafico aparece sem
destaque seguido do nimero de ordem em arabico. A descricdo deve aparecer na parte inferior
precedida da palavra Grafico e seu numero ardbico sequencial, com o titulo e demais
informagbes que auxiliem na sua interpretagdo. Deve ser digitada em fonte Arial 10, com

espaco simples.

Dentro do texto, é opcional o uso da palavra ou sua forma abreviada, mas, uma vez
selecionada a opc¢do, devera manter o padrdo em todo o texto. Exemplo: Gréfico 1 ou Gréf. 1,
que pode ser indicada entre parénteses no final da frase (Gréfico 1) ou (Graf. 1).

Estatistica de Servigo por Biblioteca - jan. a jun2007
Empréstimo, Devolugdo, Frequéncia de Usuario

50%

33%

] O ] |
Estoril Diamantin: Lourdes Graduagéo Lourdes Pés-Graduacéo

Gréfico 1 — Estatistica de servico em dado percentual por biblioteca do
Uni-BH no periodo de jan. a jun. de 2007
Fonte: Sistema de Bibliotecas do Uni-BH

Estatistica de Servigo por Tipo
Empréstimo, Devolucdo, Freqliéncia de Usuério
90.000
80.000

70.000+
60.000
§ 50.000+
3 40.000
30.000+
20.000
o _l_l _|—|
O . . _l
Empréstimo Devolugao Frequéncia de Usuério
O Estoril O Diamantina O Lourdes Graduagdo O Lourdes Pés-Graduacao

Gréfico 2 — Estatistica de servico em dado numérico por biblioteca do Uni-BH
no periodo de jan. a jun. de 2007
Fonte: Sistema de Bibliotecas do Uni-BH
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2.8.3 Tabelas

As tabelas sdo instrumentos utilizados para apresentar os dados tratados estatisticamente,
contendo como objetivo a apresentacdo de resultados numéricos. Conforme a NBR 14724
(ABNT, 2005), para elaborar e apresentar tabela ou quadro, deve ser utilizada a norma de
apresentacdo tabular do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE). A norma de
apresentacao tabular padroniza conceitos e procedimentos para aplicacdo e elaboracdo de
tabelas de dados numéricos e indica o uso de documentos complementares de entidades

normativas para completar o texto.

As principais recomendacdes para elaborar uma tabel  a séo:

1 As tabelas devem ser numeradas sequiencialmente conforme apresentada no trabalho.

2 Cada coluna deve conter a indicagdo dos dados do conteldo existente.

3 As disposicbes dos dados na tabela devem permitir a comparacdo entre si, de modo a
ressaltar as relacdes existentes com destaque para que ela se torne auto-explicativa,
dispensando a consulta ao texto.

4 As células devem conter dados quantitativos dos fatos observados.

5 E recomendavel que a localizacido da tabela fique junto ou préximo ao texto a que se
refere, podendo ser colocada como anexo no final do trabalho.

6 Na&o pode ficar nenhuma célula vazia; as células sem dados devem ser preenchidas por
simbolos padrdes (ver tabela de convencéo de simbolos).

7 No caso de indicacdo de um periodo temporal por datas consecutivas, elas devem ser
separadas por hifen entre a data inicial final.

8 No caso de indicacdo de um periodo temporal por datas ndo consecutivas, elas devem ser
separadas por barra entre a data inicial final.

9 Os dados numéricos que abrangem um periodo de anos consecutivos, indicando que se
iniciou em um ano e terminou no seguinte, deve ter a indicacdo do ano abreviada pela
década separada por uma barra.

10 O titulo deve ser colocado na parte superior seguido do numero em arabico a que
corresponde a tabela.

11 As fontes e notas devem vir abaixo da tabela, digitadas em tamanho de fonte 10, como
definido neste manual.

12 O cabecalho deve ser separado por linha horizontal, mas os dados ndo podem ter linhas
horizontais de separagéo entre eles; a linha inicial e final da horizontal deve ser destacada.

13 A tabela ndo pode ter linha vertical para o seu fechamento, mas pode ter linhas verticais
internas para separar os dados.

14 O total da tabela pode ser colocado antes ou depois dos dados individuais
(recomendamos, neste manual, o uso do total sempre depois dos dados individuais, sendo
essa apresentacao uniforme para todo o trabalho).

15 Nao pode ser utilizado o plural na abreviatura de tabela. Ex. Tab. 15, 16 e 17.

16 Nas indicacdes dos dados da tabela deve ser evitada a utilizagcdo de abreviaturas e
simbolos.

17 No caso de uso das unidades de medidas na tabela, € obrigat6rio o uso das normas dos
orgédos reguladores, como Inmetro e outros.

18 Ao indicar as unidades de medidas com simbolos ou siglas, deve ser colocado entre
parénteses o conceito representativo. Exemplo: Km (quilémetros).

19 Nos casos em que a tabela for mais larga que a pagina na vertical, podera ser colocada no
trabalho, na horizontal.
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Regido Metropolitana e Brasil: Distribuicdo da pc;l;:)autl)::;%g ocupada por grupos sociocupacional em 1991
Distribuicdo da populagéo ocupada (%) por Regido
_ Grupo_s _ Metropolitana

Sociocupacionais B RJ sp PA cuU RE (mg(l;\’ia)
Grupo dirigente 1,1 0,9 1,4 0,9 1,5 1,1 0.7
Grupo intelectual 5,8 7,1 53 49 5,7 5,9 4.0
Pequena burguesia 6,7 5,2 6,1 6,8 6,8 8,0 8.9
Setores médios 25,9 27,3 27,6 26,5 25,3 25,1 22.0
Proletariado do secundario 24,7 21,1 26,3 28,9 25,6 19,5 25.4
Proletario do terciario 23,1 25,2 23,6 20,7 21,4 23,1 23.6
Subproletariado 11,7 12,1 8,6 9,0 9,0 14,2 15.2
Total 98,9 98,9 98,9 97,8 95,3 96,9 100,00

Fonte: IBGE, Censo Demogréfico, 1991 — dados trabalhados pelas equipes que compdem o projeto
“Metrépole, desigualdades socioespaciais e governanga urbana”, financiado pelo Pronex; para o Brasil,
IBGE, PNAD, 1992.

Legenda: BH = Belo Horizonte; RJ = Rio de Janeiro; SP = S&o Paulo; PA = Porto Alegre; CU = Curitiba;
RE = Recife; BR = Brasil.

2.8.4 Quadros

Tém os mesmos principios e recomendacdes das tabelas, diferindo quanto a indicacéo do tipo
indicado como Quadro. O contetdo do quadro corresponde as informacgfes qualitativas que

sdo apresentadas na maioria das vezes em forma textual, distribuidas em linhas e colunas.

Graficamente, 0 quadro tem as linhas horizontais e verticais visiveis e o fechamento dos quatro
lados, o que o difere da tabela.

Quadro 1
Convencdo Internacional para preenchimento de células de tabelas e quadros
Simbolo Motivo para utilizacdo do simbolo

() (nd) (.) (traco §imp|es, nada a (Eeclar_ar_ ou reticéncia_s). Quando, pela natureza
do fenbmeno, o dado ndo existir ou ndo se dispuser do dado.

Z Quando o dado for rigorosamente zero.

Quando os dados anteriores aos simbolos ndo forem comparaveis aos

posteriores.

0 Quando a aplicacao dos critérios de arredondamento nao permitir

alcancar os valores 1, 0,1 ou 0,01 e, assim, sucessivamente.

-0 -0.0 ou -0.00 Quando o0 dado numérico for_ igual a zero resultante de
e ' arredondamento de um dado numérico negativo.

X Quando o dado for omitido para evitar a individualizacdo da

informacao.

Fonte: Fundacéo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE)

/ou -
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A terceira parte apresenta a listagem dos topicos obrigatérios e 0s opcionais para elaboracdo

do trabalho académico.

ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Capa
Lombada
Folha de rosto

Verso da folha de rosto
Errata

Folha de aprovacédo

Dedicatoria
Agradecimento
Epigrafe

Resumo na lingua do texto

Resumo em lingua estrangeira

Listas ilustracbes
Lista de tabelas
Lista de abreviaturas
Lista de siglas

Lista de simbolos
Sumario

ELEMENTOS TEXTUAIS

Introducéo
Desenvolvimento
Concluséao

ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Referéncias
Glosséario
Apéndice

Obrigatdria
Obrigatéria
Obrigatéria

Obrigatorio para

dissertacOes e teses

Obrigatéria quando

necessario

Obrigatoria para

dissertacfes e teses

Opcional

Opcional

Opcional

Obrigatério

Obrigatdrio para

dissertacfes e teses

Se necessarias

Se necesséria

Se necesséria

Se necesséria

Se necesséria

Obrigatério

Obrigatéria
Obrigatério
Obrigatéria

Obrigatérias
Se necessario
Se necessario

Figura 10 — Estrutura do trabalho académico
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Figura 11 — Apresentacdo da ordem dos elementos do trabalho académico
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3.1 Elementos pré-textuais

3.1.1 Capa e lombada

Elemento obrigatério: A capa deve conter centralizada na folha:
- Autoria (fonte 14)
Titulo do trabalho (fonte 16)
Subtitulo se houver (fonte 14)
Cidade da publicacéo (fonte 14)
Nome da Instituicao (fonte 14)
Ano (fonte 14)

Elemento opcional: A lombada deve ser descendente e conter de cima para baixo:
Nome(s) do(s) autor(es) e o titulo do trabalho
A lombada deveréa ser utilizada para as encaderna¢cfes de capa

dura
Lombada Capa
§ NOME COMPLETO DA INSTITUICAO
&
QD
5’ NOME COMPLETO DO AUTOR DO TRABALHO
5
g
3
TITULO EM CAIXA-ALTA:
= subtitulo em caixa-baixa
=)
&
5
g
3
Cidade da publicacao
Ano

Figura 12 — Modelo padréo para lombada e capa
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3.1.2 Folha de rosto

Elemento obrigatdrio.

Autor: nome do autor completo, centrado no alto da folha de rosto, margem vertical de 3,0 cm,
(fonte 14).

Titulo: centro da pagina, (fonte tamanho 16), quando houver subtitulo separar por dois pontos
e usar (fonte 14) para o subtitulo.

Notas de apresentacdo: informa-se a natureza do trabalho: tese, dissertacdo, monografia e
outros; o objetivo (aprovagdo em disciplina, grau pretendido e outros); o nome da instituicdo a
que é submetido; e a (drea de concentracdo) para tese e dissertacdo (fonte 10 com espaco
simples entrelinhas).

Orientador: deve suceder as notas de apresentacdo, sendo separada desta por um espaco
simples.

Local : cidade da instituicdo onde deve ser apresentado (fonte 14)

Ano de depdésito : entrega (fonte 14)

FERNANDA LUCIA FELIX DE AGUIAR

NULIDADES NA LEI N°. 10.409/2002

Monografia apresentada ao Centro
Universitario de Belo Horizonte
como requisito parcial a obtencao
do titulo de bacharel em Direito.
Area de concentracéo: se houver

Orientadora: Professora Fatima
Aparecida de Souza Borges

Belo Horizonte
2006

Figura 13 — Modelo padréo para folha de rosto
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3.1.3 Verso da folha de rosto

Opcional para monografia e obrigatério para tese e dissertacdo. Deve conter a ficha
catalogréfica do trabalho, elaborada por bibliotecério de acordo com o padrdo do Cddigo de

Catalogacéo Anglo-Americano (AACR2).

Elaborada por: Nome do bibliotecério

Teixeira, Telma Trad.

O direito sucessorio na unido estavel / Telma Trad.
Teixeira ; orientador: professor Marco Tulio de Carvalho
Rocha. -- Belo Horizonte, 2005.

95 f.
Monografia (Graduacgéo) - Centro Universitario de Belo
Horizonte (Uni-BH)

1- Direito Sucessorio 2 - Unido Estavel | - Teixeira, Telma

Trad. Il - Uni-BH
CDU: 347.628

Figura 14 — Modelo do verso da folha de rosto com a ficha catalografica
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3.1.4 Errata

A errata deve ser incluida caso haja necessidade. Apresenta-se geralmente em folha avulsa ou
encartada logo apds a folha de rosto, sendo anexada a obra depois de impressa. Consiste em
uma lista de erros tipograficos, com as devidas correcdes e indicacbes das folhas e linha em

que aparece.

Errata
Folha Linha Onde se lé Leia-se
22 12 54% 45%
33 06 2004 2005
58 11 R$2.010,00 R$2.011,00

Dica

A errata ndo deve ser utilizada para suprir o trabalho de deficiéncia ou informa¢cdes néo
citadas, por exemplo, ndo deve ser utilizada para acrescentar uma referéncia ou informar a
falta de recuo de uma citacéo.
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3.1.5 Folha de aprovagéao

Elemento obrigatério para monografia que se submete a banca examinadora, caso de tese e
dissertacdo. Deve conter autor, titulo, subtitulo se houver, local e data da aprovacdo, nome,

assinatura e instituicdo dos membros componentes da banca examinadora.

FRANCISCO JOSE FOGACA

O CONCEITO SARTREANO DE
ANGUSTIA EXISTENCIAL NA OBRA
POETICA DE FERNANDO PESSOA —

ALVARO DE CAMPOS

Dissertacdo apresentada a Faculdade de
Filosofia e Ciéncias Humanas da UFMG
como requisito parcial a obtengéo do titulo
de mestre em Filosofia.

Area de concentracéo: Ciéncias Humanas

Dissertacdo defendida e aprovada em: dia de més de ano.
Banca examinadora:

Prof. Sebastido Trogo, FAFICH/UFMG

Prof2. Dr2. Silvana Maria Pessoa de Oliveira, FAFICH/UFMG

Figura 15 — Modelo para folha de aprovacéo de tese ou dissertagédo
Deve ser utilizada para monografias que passam por banca



CHRISTIAN JARDIM VITORINO

DIAGNOSTICO AMBIENTAL DO
MUNICIPIO DE RIO ACIMA —
COBERTURA VEGETAL E USO DO
SOLO: subsidios para o planejamento e
gestao ambientais integrados

Monografia apresentada ao Centro
Universitario de Belo Horizonte como
requisito parcial a obtencdo do titulo de
especialista em Analise e Planejamento
Ambiental

Area de concentracéo: se houver

Monografia aprovada em: dia de més de ano.
Banca examinadora:

Prof2, Maria Madalena Silva de Assunc¢éo, Uni-BH

Prof. Guilherme Dias Freitas, Uni-BH

Figura 16 — Modelo para folha de aprovacdo de monografia ou TCC
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3.1.6 Dedicatéria
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Elemento opcional. Corresponde a um texto normalmente curto em que o autor faz dedicatoéria

ou presta homenagem a alguém importante para ele.

Deve ser inserida sozinha na pagina e digitada na parte inferior com recuo de 4 cm da margem

esquerda.

Dedico a minha querida mée, por ser minha

maior incentivadora na busca pelo
conhecimento. Ao meu pai, mestre no
estrito sentido do termo, cujo exemplo de
ser humano e de profissional académico eu
procuro seguir. A0 meu marido e aos meus
irmaos, pela fonte inesgotavel de apoio,
amor e compreensao.

Figura 17 — Modelo para a folha de dedicatéria
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3.1.7 Agradecimentos

Elemento opcional. Corresponde a uma manifestacdo em que 0 autor agradece as pessoas,
instituicdes e outros que, de alguma forma, participaram, colaboraram ou Ihe deram apoio para
a execucéo do trabalho.

Deve ser inserida sozinha na pagina e digitada na parte inferior com recuo de 4 cm da margem
esquerda.

Sinceros agradecimentos ao meu

orientador por confiar em mim e por me
orientar, no verdadeiro sentido do termo,
permitindo-me finalizar este trabalho. A
professora, pela convivéncia e inteligéncia
cativantes, que guiaram e direcionaram
meus interesses académicos.

Figura 18 — Modelo para a folha de agradecimento



32

3.1.8 Epigrafe

Elemento opcional. Corresponde a citacdo de um pensamento que o autor do trabalho
considera relevante.

Deve ser inserida sozinha na pagina e digitada na parte inferior com recuo de 4 cm da margem
esquerda.

“Se queremos progredir, ndo devemos repetir a
histéria, mas fazer uma histéria nova.” (GHANDI)

Figura 19 — Modelo para a folha de epigrafe
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3.1.9 Resumo na lingua do texto

Elemento obrigatério em monografias, artigos, dissertacdes e teses. O titulo é centrado na
folha. Possui de 150 a 500 palavras, sua redagédo é de forma cursiva sem parégrafos, com
linguagem clara e objetiva e o verbo na terceira pessoa do singular e, precede o texto do

trabalho académico.

Devem ser evitado uso de simbolos, férmulas, abreviaturas, siglas e outras informacgfes
desnecessérias. Apos o resumo, deve ser colocada a expressdo: Palavras-chave com termos
gue possibilitem a indexac¢do do trabalho, escolhida em vocabulario controlado, separadas e
finalizadas por ponto.

3.1.9.1 Resumo em lingua estrangeira

Segue 0 mesmo principio do item do resumo na lingua do texto e deve ser colocado ap6s o
texto no final do trabalho. O titulo do resumo deve ser na lingua estrangeira escolhida, por
exemplo: abstract (inglés), résumé (francés), resumen (espanhol).

RESUMO

No prefacio do seu livro Entre o passado e o futuro,
Arendt refere-se ao poeta René Char, que em plena
luta da Resisténcia na Europa, pressentindo o que
poderia lhe acontecer depois de finda a luta, escreveu:
“se sobreviver, sei que terei que romper com o aroma
desses anos essenciais, de rejeitar silenciosamente
meu tesouro”. Esse “tesouro” que, segundo Arendt,
consistia em um tipo de experiéncia de atuacdo no
mundo, dada por um tipo de engajamento politico
particular, também foi compartilhado por aqueles que
lutaram na resisténcia ao Golpe Militar de 1964 e que
hoje, apés 41 anos, sdo, em grande parte, idosos.
Adotamos como método a pesquisa qualitativa de
cunho fenomenolégico e como técnica de coleta de
dados a histéria de vida.

Palavras-chave: Ex-presos Politicos. Identidade
Politica. Hannah Arendt.

ABSTRACT

In the preface of her book Between the past and the

future , Arendt refers to the poet René Char, who in
the middle of the fight of the Resistance in Europe,
predicting what could happen once the battle was
over, wrote: "if | survive, | know that it will be
necessary to break with the scents of these essential
years, to silently reject my treasure". This "treasure"
that, according Arendt, consisted of a type of acting
experience in the world, given by a particular kind of
political engagement, also shared by those who
fought in the Resistance to the Military Coup of 1964
and who are today, having passed 41 years, in great
part, elderly. Having in mind this history of action, this
work has as an objective to investigate the
repercussion of the experience of Resistance on the
present political identity of a group of former political

prisoners, in the Arendtian perspective.

Keywords: Former Political Prisoners. Political
Identity. Hannah Arendt.

Figura 20 — Modelo para a elaboracao do
resumo na lingua original

Figura 21 — Modelo para a elaboracédo do
resumo na lingua estrangeira
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3.1.10 Lista de ilustractes

Elemento opcional. Como o prdprio titulo define, € uma relacdo de todas as ilustracdes
existentes, sendo relacionadas na mesma ordem em que sdo apresentadas no texto. Cada
ilustracdo contém os tipos e a pdagina onde esta inserida. As ilustracBes podem ser figura

(desenhos, gravuras, fotografias, organograma, laminas, formulas etc.), graficos e quadros.

LISTA DE ILUSTRACOES

Figura 1 — Fotografia da vista parcial da Biblioteca Nacional ......... 12
Figura 2 — Mapa da Regido Metropolitana de Belo Horizonte ........ 16
Figura 3 — Organograma da Secretaria de Planejamento .............. 26
Figura 4 — Desenho a méo livre representando uma biblioteca ..... 32
Figura 5 — Formula de Baskara ............ccccooceeiiiiiiic e 46

Gréfico 1 — Proporcao de ocupados segundo ramo de

atividades —RMBH ... 08
Gréfico 2 — Taxa de desemprego aberto — 1994-1999 ................... 19
Gréfico 3 — Probabilidade de sobreviver no desemprego ............... 30
Gréfico 4 — Funcéo sobrevivéncia — RMBH ...........cccccccviiiiiinnee, 37
Gréfico 5 — Situacdo ocupacional dos conselheiros ....................... 49
Quadro 1 — Formacao da amoOStra ...........eeeeeeeeeeieeeeieiiieeeeeeeeeeeeeeeee. 04
Quadro 2 — Sistema deliberativo da politica habitacional

em Belo HOrzonte ... 21

Quadro 3 — Tipos de entidades representadas nos conselhos ....... 29
Quadro 4 — Dificuldades apontadas no funcionamento dos

(od0] g 1=T=1 | o o LS 33
Quadro 5 — ICV em Belo Horizonte — 1980/1991 — Dimenséao

Habitacional.............oooiiiiiiiiiiee e 51

Figura 22 — Modelo para a lista de ilustracdes



3.1.11 Lista de tabelas
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Elemento obrigatdrio se houver utilizacdo de tabelas no trabalho. Como o préprio titulo enfoca,

€ uma relacdo de todas as tabelas existentes, que séo relacionadas na mesma ordem em que

sdo apresentadas e a pagina onde esta inserida.

LISTA DE TABELAS

Tabela 1 — Alguns acidos graxos de ocorréncia natural................
Tabela 2 — Descricdo do posto de trabalho na RMBH 1999.........
Tabela 3 — Distribuicéo e crescimento anual dos grupos
sociocupacionais 1980, 1991 e 1999 — (%) ................
Tabela 4 — RMBH — Composicéo dos tipos (%) —1991................
Tabela 5 —Lugar do trabalho ...........ccoooiiiiiiiees
Tabela 6 — Unidade espacial do estudo na RMBH ......................
Tabela 7 — Cidade escolhida para morar .........ccccccooevcivviieeeeninnns
Tabela 8 — Composi¢do quimica elementar em (%) da crosta
terrestre e de dois SEres Vivos ..........ceeeeeveeeeeeiiieenennnee.

Figura 23 — Modelo para a lista de tabelas



3.1.12 Lista de abreviaturas e siglas
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Elemento opcional que traz a relagédo de todas as siglas e abreviaturas utilizadas no texto do

trabalho académico. Vém relacionadas em ordem alfabética e seguidas de seu significado.

ABNT

Capes
CNPq

IBGE
IBICT

ISBN
ISSN

MEC
NBR

LISTA DE SIGLAS

— Associacao Brasileira de Normas Técnicas

— Coordenacéo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel
Superior

— Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e
Tecnoldgico

— Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica

— Instituto Brasileiro de Informacéo em Ciéncia e
Tecnologia

— International Standard Book Number (NUmero Padréo
Internacional de Livro)

— International Standard Serial Number (NUmero
Internacional Normalizado para Publicacdes Seriadas)
— Ministério da Educacéo

— Normas Brasileiras

Figura 24 — Modelo de lista de siglas

aum.
cap.
coord.
ed.

LISTA DE ABREVIATURAS

— aumentado(a)
— capitulo

— coordenador(a)
— edigéo

— folha

— numero

— pagina

— revista

—volume

Figura 25 — Modelo de lista de abreviaturas



3.1.13 Sumario
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Elemento obrigatério identificado pela palavra sumario, escrita em letras mailsculas e

centrado. Obedece a margem vertical minima de 3,0 cm.

Os titulos de partes ou capitulos sdo indicados em letras mailsculas e apenas a inicial

mailscula para os titulos das subdivisdes dos capitulos e das partes.
Os itens ou elementos pré-textuais ndo devem fazer parte do sumario.
Deve ser colocado como ultimo elemento pré-textual.

Os indicativos das sec8es devem ser alinhados a esquerda.

SUMARIO

L INTRODUGAO.......cooeecieeteeeeee ettt st en et ne e
2 A EDUCACAO NA LEGISLACAO BRASILEIRA ......cceveveveeeeeeeeenee e
2.1 CONSHtUIGAO BraSil@Ira. .....ccoeiiueeiiiie et
2.2 Lei de DIretrizes € BASES ......ccccviiiiiiiiiiiii ettt

3 O CONTRATO DE PRESTAGAQ DE SERVICOS ......coovveveeeeeieeeeeeiesennis
3.1 CONCEIt0 € CAraCtEriSHICAS. .. .ccuviirieirieiii ettt

I O - 111 o= Tox- T J PSPPSR
4 O CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS EDUCACIONAIS...............
4.1 SUrgimento € €VOIUGEO ........ooiiuiiiiiai ittt et e e

4.2 CONCEITO. ....ei ittt ettt ettt e et
4.3 ClaSSIfICAGAO. .. ... veee ittt

4.3.1 Os efeitos da bilateralidade nos contratos de prestacéo de servicos em

4.3.2 Os efeitos da bilateralidade nos contratos de prestacéo de servicos
[T [ [or=Toi o] o P T TP TP P TP UP PP

4.4 Renovacdo do contrato de acordo com a Lei n°. 9.870/99
5 CONCLUSAD ....ouiiiiiieteiet ettt
REFERENCIAS. ..ottt
ANEXOS. ..ttt e e et

11
11
13
15
17
18
21
23
25
30

32

33

34
38
40
43

Figura 26 — Modelo de sumario

Dica
N&o se utiliza outro termo para designar o sumario, por exemplo, indice.
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3.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

3.2.1 Introducéo

A introducéo do trabalho deve apresentar a descricdo do tema ou assunto, sua delimitacdo, a
justificativa, o objetivo do trabalho com os limites do contelido, tempo e espago com que sera
explanado o trabalho da pesquisa realizada, informando ao leitor que o texto esté principiando
sem oferecer elementos conclusivos antecipados. Pode ser em um texto cursivo ou separado

em tdpicos.

Dica
Evite citacbes e notas de rodapé na introducdo, pois a argumentacdo fundamentada faz
parte do desenvolvimento do trabalho.

3.2.2 Desenvolvimento

E a fundamentac&o ldgica do trabalho, em que se desenvolve e analisa a idéia principal. No
desenvolvimento, ressaltam-se as partes mais importantes, formulam-se e discutem-se

hipoteses.

Deve ser organizado em secdes e subsecdes, que variam de acordo com a natureza do
assunto tratado e procedimentos adotados na coleta e analise dos dados, deve ser dividido de
tal forma que ndo fique com secbes e subsecdes excessivamente extensas nem

demasiadamente curtas, preservando a coeréncia entre as etapas.

Dica
Em trabalhos académicos, ndo deve ser utilizado termo pessoal. Por exemplo:
“eu verifiquei” ou “nés verificamos”, mas sim “verifica-se que...”.

3.2.3 Conclusao

Parte final do texto, na qual se apresentam conclusdes correspondentes aos objetivos ou

hipoteses.

Nela, faz-se a concatenacdo de todo o pensamento do autor e as contribuicdes que ele
acredita ter dado com sua pesquisa para o estudo do tema. Ndo se devem formular novos

argumentos nem introduzir informacdes novas, devem-se apenas rearticular o que ja foi dito.

Dicas
Na conclusao, assim como ha introducao, ndao ha lugar para citacdes e notas de rodapé.
N&o se usa a expressao consideragoes finais e sim concluséo.
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3.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

3.3.1 Referéncias

Elemento obrigatério. E um conjunto de elementos que permitem a identificacdo de
publicagbes, no todo ou em parte. Esses elementos podem ser essenciais ou complementares
e sdo extraidos do documento que estiver sendo referenciado. Os elementos essenciais sdo
informagbes indispensaveis a identificacdo do documento e, quando necessario, vém
acrescidos de elementos complementares (informagbes acrescentadas para melhor

caracterizar os documentos).

Ao final do trabalho, as identificacdes de todas as fontes efetivamente utilizadas na realizagéo

do trabalho serdo organizadas em uma lista alfabética denominada referéncias.

REFERENCIAS

BEVILAQUA, Clévis. Direito das obrigacdes. 7. ed. rev. e atual.
Rio de Janeiro: Francisco Alves, 1950. 403 p.

BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil
atualizada até 03.01.2005. 10. ed. atualizada com a Emenda
Constitucional 4. S&o Paulo: Revista dos Tribunais, 2005. 334 p.

COMPANHIA ENERGETICA DE MINAS GERAIS. Manual de
distribuicdo e fornecimento de energia elétrica em tenséo
secundaria: rede de distribuicdo aérea - edificacBes coletivas.
Belo Horizonte: CEMIG, 1999. [112 p.]. Disponivel em:
<http://biblioteca.unibh.br/bibliotecavirtual/90273.pdf>. Acesso em:
19 mar. 2007.

FARRER, Harry et al. Algoritmos estruturados : programacao
estruturada de computadores. 3. ed. Rio de Janeiro: Livros
Técnicos e Cientificos, 1999. 284 p.

GUSSO, Moacir Luiz. Dano moral : doutrina, legislagdo, simulas,
jurisprudéncia e pratica. Sao Paulo: Editora de direito, 2001. 2 v.

LEHNINGER, Albert Lester. Lehninger principios de bioguimica.
3. ed. S&o Paulo: Sarvier, 2002. 975 p.

LEITE, Catarina et al. As préprias custas S. A. Mdltipla : Revista
Laboratério do Curso de Jornalismo do Uni-BH, n. 20, p. 68-70,
fev./mar. 2004.

VITA, Ajvaro de. Sociologia da sociedade brasileira . 2. ed. Sdo
Paulo: Atica, 1991.

Figura 27 — Modelo da lista de referéncias

Dica

O embasamento tedrico € muito importante para realizar o trabalho académico e ser
considerado cientifico. Assim, as obras consultadas devem fazer parte das referéncias
bibliograficas, pois, sem elas, o trabalho perde o caréater cientifico.
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3.3.2 Glossério

Elemento opcional que deve ser colocado apéds as referéncias. Consiste em uma lista de

conceitos em ordem alfabética de palavras ou expressdes utilizadas no texto.

GLOSSARIO

apud — citado por, conforme, segundo, de acordo
et al. —e outros

ibidem (ibid.) — na mesma obra

idem (id.) — mesmo autor

loco citato (loc cit) — no lugar citado

opus citatum (op. cit.) — obra citada

passim (passim ) — aqui e ali, em diversas passagens
sic (sic) — assim mesmo

sequentia (et. seq.) — seguinte ou que se segue
sine loco (s.l.) — sem local

sine nomine (s.n.) — sem editora

et coetera (etc.) — et cetera — e outras coisas

Figura 28 — Modelo de glossario
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3.3.3 Apéndice

Elemento opcional constituido de informacdes elaboradas pelo autor do trabalho néo incluidas
no texto. Deve ser digitado em letra mailscula e seguido da letra de ordem, travessdo e o
respectivo titulo. No texto deve ser inserido como APENDICE A, no final da frase deve figurar
entre parénteses (APENDICE A).

APENDICE A — Pesquisa de opinido publica

PESQUISA DE OPINIAO PUBLICA

Bom dia. Boa tarde.
Meu nome é . Estamos realizando uma pesquisa com os
moradores de para conhecermos a sua opinido sobre o
potencial turistico do municipio.
Posso contar com a sua colaboracéao?
Obrigado(a).

Pesquisador: Verificar se o entrevistado reside ha mais de 3 anos na cidade.
Se positivo, inicie a pesquisa.

1 Ha quanto tempo vocé reside em Ouro Preto?
( )De3abanos
( ) De6al0anos
() Ha mais de 10 anos

2 Vocé considera que a cidade tem condi¢cBes de receber turistas?
() Sim. Por qué?

() N&o. Por qué?

() N&o soube responder.

3) Qual a sua opiniao caso o desenvolvimento turistico do municipio fosse

incentivado? )

() Péssimo ( ) Otimo

() Ruim () N&o sabe

( ) Regular () N&o soube responder
( )Bom

4) Que local vocé acha que o turista gostaria de visitar?

() Cachoeira () Museu
( ) Gruta () Parque
( ) lgrejas

QOutro. Qual?

Figura 29 — Modelo de apéndice
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3.3.4 Anexos

Elemento opcional, o anexo € composto por informagdes (graficos, quadros, textos e mapas,
entre outros) produzidas por outro autor. Deve ser digitado em letra mailUscula seguido da letra
de ordem, travessao e o respectivo titulo.

Dentro do texto deve ser inserido como ANEXO A fora dos parénteses, no final da frase deve

figurar entre parénteses (ANEXO A).

ANEXO A — Abreviatura dos meses

Abreviatura dos meses

Portugués

Espanhol

Inglés

Janeiro — jan.

Enero — ene.

January — jan.

Fevereiro — fev.

Febrero — feb.

February — feb.

Marco — mar. Marzo — marzo March — mar.
Abril — abr. Abril — abr. April — apr.
Maio — maio Mayo — mayo May — may
Junho —jun. Junio —jun. June — june
Julho —jul. Julio —jul. July — july
Agosto — ago. Agosto — ago. August — aug.

Setembro — set.

Septiembre — sept.

September — sept.

Outubro — out.

Octubre — oct.

October — oct.

Novembro — nov.

Noviembre — nov.

November — nov.

Dezembro — dez.

Diciembre — dic.

December — dec.

Figura 30 — Modelo de anexo




43

3.3.5 indice

Elemento opcional, o indice € uma relacdo de palavras ou frases que séo organizadas de
acordo com critério que indica e direciona para uma informacdo contida no texto. Pode ser
classificado quanto a ordenacdo ou quanto ao enfoque: o primeiro — mais comum — vem
organizado em ordem alfabética; no segundo tipo, estdo os indices especiais, como autores;
assuntos; titulos, pessoas e/ou entidades; nomes geograficos; citagdes; anunciantes e matérias

publicitarias; e os indices gerais, que combinam duas ou mais categorias dos indices especiais.

4 ESTRUTURA DO ARTIGO CIENTIFICO

Segundo a NBR 6022, "Artigo cientifico é parte de uma publicacdo com autoria declarada, que apresenta
e discute idéias, métodos, técnicas, processos e resultados nas diversas areas do conhecimento”

(ABNT, 2003, p.2).

ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Cabecalho Obrigatério
Resumo na lingua do texto Obrigatorio
Palavras chaves na lingua do texto Obrigatorio

ELEMENTOS TEXTUAIS

Introducao Obrigatério
Reviséo de literatura

Desenvolvimento Obrigatério
Material e metodologia
Resultados
Discusséao dos resultados

Concluséo Obrigat6rio

ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Titulo e subtitulo em lingua
estrangeira

Resumo em lingua estrangeira Obrigatério
Palavras chaves em lingua

Obrigatério

. Obrigat6rio
estrangeira
Notas explicativas
Referéncias Obrigatério
Glossério Se necessario
Apéndice Se necessario
Anexo Se necessario
Agradecimentos Se necessario

Figura 31 — Estrutura do artigo cientifico
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4.1 Elementos Pré-Textuais

Consiste do cabecalho que possui o titulo objetivo ao assunto do artigo, se necessario podera
apresentar subtitulo para complementar o entendimento do titulo, os autores, o orientador do
artigo, o resumo e as palavras chaves.

Normas gerais para o cabecalho

a) O titulo deve ser diferenciado tipograficamente do subtitulo, ou, deve ser separado do
subtitulo por dois pontos (:), ndo deve possuir férmulas, abreviaturas, parénteses ou
informacdes que dificultem a compreenséao do titulo.

b) Quando o artigo for uma traducao, o titulo original e os nomes dos tradutores devem
constar em nota de rodapé.

c) Com relacdo aos autores, colaboradores, co-autores e orientadores, devem ser
indicados por extenso sem abreviaturas, devendo incluir as credenciais. Os enderecos
postais e eletrdnicos devem ser indicados em notas de rodapé.

d) O resumo de um artigo cientifico € um elemento obrigatorio e devera conter no
méaximo até 250 palavras.

e) A palavra resumo deve ser colocada centralizada na folha e deve ser grafada em
caixa alta

f) Palavras-chave: sdo os termos que representam artigo e permite sua indexagéo para

localizacdo em base de dados.




Titulo completo do artigo: subtitulo do artigo se h ouver

Autoria

Nome completo’ do (s) autor (es) na forma direta,
acompanhados de um breve curriculo, incluindo endereco
(e-mail) para contato, deve aparecer em nota de rodapé.

Orientador
Nome completo do orientador?

RESUMO

O resumo deve apresentar de forma concisa os objetivos, a
metodologia e os resultados alcancados, ndo ultrapassando
250 palavras. Deve-se usar o0 verbo na voz ativa e na
terceira pessoa do singular. Nao deve conter citacoes.

Palavras-chave: Elemento obrigatério, deve figurar abaixo
do resumo, antecedida da expresséo Palavras-chave.

INTRODUCAO

Inicio do trabalho

T Aluno do curso de xxxx
E-mail: xxx@xxx.com.br
2 Professor da disciplina do Uni-BH
E-mail: xxx@xxx.com.br

Figura 32 — Modelo da folha inicial da primeira parte do artigo com cabecalho
resumo e introducao
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Marketing de relacionamento: em busca da retengéo e lealdade do
cliente

Atatiana Ferreira Machado

Otto Herman 2

RESUMO

Este artigo tem como finalidade mostrar como o marketing de
relacionamento pode se tornar um diferencial diante do excesso de
similaridade entre empresas e produtos. E uma ferramenta eficaz,
capaz de trazer para o consumidor um motivo concreto para escolher
uma marca em detrimento das outras. Portanto, fazer marketing de
relacionamento é saber que o poder estd nas maos do consumidor e
perceber que ou a empresa reconhece esta forca e d4 para ele o que
ele quer, ou tém-se poucas chances de vencer os desafios impostos
pelo mercado competitivo.

Palavras-chave: Marketing. Marketing de relacionamento. Consumidor.

INTRODUCAO

Acompanhar as constantes mudancgas e tendéncias dos mercados tem
sido um dos grandes problemas para as organizacdes que primam pela
satisfacdo dos clientes, através da oferta de produtos para as
organizacbes que primam pela satisfacdo dos clientes, através da

oferta de produtos e servicos.

"Representante comercial do Abbott Laboratdrios do Brasil LTDA e aluna do Curso de
Especializacdo em Marketing e Comunicacdo do Centro Universitario de Belo
Horizonte.

2 professor orientador Mestre em Administracdo UFMG/2006.

Figura 33 — Exemplo de um artigo apresentado como TCC
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4.2 Elementos Textuais

Todos os trabalhos cientificos tém a apresentacdo de seu texto dividido em trés partes:
Introducdo, desenvolvimento e conclusdo, o artigo cientifico estd incluido neste formato de
apresentacao.

A escolha do tema € a primeira etapa a ser definida na elaboragdo do trabalho. Significa de
acordo com as proprias inclinagcdes escolher uma questdo dentre tantas, que permeiam um
objeto cientifico. Descobrir nessa questdo, um problema que merega ser estudado e
aprofundado cientificamente, de maneira que se tenha a condicdo de chegar a uma formulacéo
e delimitacdo através da pesquisa. Dessa forma, a escolha é parte fundamental na elaboracdo
do trabalho académico. O tema escolhido deve permitir seu estudo através da revisdo de
literatura, orientacdes e pesquisa.

4.2.1 Introducédo

De modo geral, a introducdo deve apresentar:
0 assunto objeto de estudo;
ponto de vista sob o0 qual o assunto foi abordado;
trabalhos anteriores que abordam o mesmo tema;
justificativas que levaram a escolha do tema, o problema de pesquisa, a hipétese de
estudo, o objetivo pretendido, o0 método proposto, a razdo de escolha do método e
principais resultados.

4.2.2 Revisao de literatura

Tem por objeto situar o aluno quanto ao tema escolhido, através da revisao de literatura, que o
pesquisador passa a ter conhecimento do que ja existe publicado sobre o assunto. Vai utilizar
para isso todas as fontes de informagéo disponiveis sobre o tema escolhido. A revisdo de
literatura pode ser apresentada separadamente ou pode ser inserida na introdugao.

O autor deve demonstrar conhecimento da literatura béasica sobre o assunto, resumindo os
resultados de estudos feitos por outros autores. A literatura citada deve ser apresentada
preferencialmente em ordem cronolédgica, em blocos de assunto, mostrando a evolugdo do
tema de maneira integrada. Todo documento deve constar na listagem bibliografica e ser
referenciado conforme as recomendac¢des da NBR 6023.
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4.2.3 Desenvolvimento do trabalho

Parte principal e mais extensa do artigo apresenta a fundamentacao tedrica, a metodologia, 0s
resultados e a discusséo.

4.2.4 Metodologia

E a parte onde se descreve os métodos e materiais adotados para o desenvolvimento do
trabalho. Descri¢do breve, porém completa e clara das técnicas e processos empregados, bem
como o delineamento experimental.

4.2.5 Resultados

Deve ser apresentado de forma detalhada, proporcionando ao leitor a percepg¢do completa dos
resultados obtidos. Pode incluir ilustrac6es, como quadros, gréficos, tabelas, mapas e outros.

4.2.6 Discussado dos resultados:

E a comparacdo dos resultados alcancados pelo estudo com aqueles descritos na revisdo de
literatura. E a discussdo e demonstracdo das informacbes coletadas com aquelas ja
cristalizadas.

4.2.7 Conclusao

Sintese final do trabalho, a conclusdo constitui-se de uma resposta a hipétese enunciada na
introdugcdo. O autor manifestarqd seu ponto de vista sobre os resultados obtidos e sobre o
alcance dos mesmos. Deve ser breve e ndo é permitida a inclusdo de dados novos nessa
parte.

4.3 Elementos Poés-textuais

a) Titulo e subtitulo (se houver) em lingua estrangeira
b) Resumo em lingua estrangeira
¢) Palavras-chave em lingua estrangeira
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d) Notas explicativas: ver se¢éo 5
e) Referéncias: ver se¢do 7 baseado na NBR 6023
f) Glosséario: ver se¢éo 3.3.2
g) Anexos e Apéndices: ver secbes 3.3.3 e 3.3.4
h) Agradecimentos
E a ultima parte do artigo a ser apresentado, € colocado o agradecimento as pessoas e
instituicdes que ajudaram e apoiaram na elaboracdo do artigo.

Formas de apresentagéo

A forma de apresentacdo dos artigos cientificos segue também o padrdo baseado na NBR
14724 como apresentados na secédo 2 deste manual.

Citagcbes

O padrao para fazer as citacbes dentro dos artigos cientificos segue também o padréo baseado
na NBR 10520 como apresentados na secdo 5 deste manual.
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5 CITACAO

Conforme a NBR 10520 (ABNT, 2002), a citacdo é o uso de informacdes retiradas de outras
fontes de informacdes com o objetivo de fundamentar, esclarecer, sustentar e defender a idéia
escrita pelo autor de um trabalho. Podem ser informagdes ou trechos retirados na integra dos

documentos pesquisados ou somente a idéia.

Neste manual, recomenda-se que as citacdes textuais sejam inseridas sempre dentro do texto,

evitando-se o uso de cita¢cBes bibliograficas em notas de rodapé.

Regras gerais

- As citagbes podem ser realizadas de trés formas: diretas textuais (curtas ou longas),
indiretas livres ou citagao de citagao.
Na redacdo de um texto, deve-se ter muita atencdo para deixar clara a fonte de um
trecho citado, evitando-se, assim, problemas de autoria.
Apos escolher um sistema de chamada para citagédo, procure adota-lo ao longo de
todo o trabalho, evitando que o leitor se confunda com suas citagoes.
Quando o autor, a instituicdo responséavel ou o titulo do documento sem autoria fizer
parte do texto, deve ser escrito somente com a primeira letra maitscula.
Quando o autor, a instituicdo responsavel ou o titulo do documento néo fizer parte do
texto deve ser colocada entre parénteses, com todas as letras maiusculas.
A linguagem cientifica deve ser clara, concisa e precisa. E desnecessario escrever: “O
ilustre mestre do Direito Civil, Caio Mario da Silva Pereira”; basta escrever: “Caio
Mario”.

5.1 Citacao textual direta (curta)

A citacdo textual direta curta € a transcri¢ao literal do texto ou de parte do texto das obras dos

autores consultados, com menos de trés linhas.

Regras
Deve ser inserida dentro do texto e figurar entre aspas duplas.
Deve ser indicada obrigatoriamente a autoria.
Deve ter entre parénteses a (data, volume e pagina) quando existir tais informacoes.

Exemplos no texto:

Conforme Vita (1991, p.15), “a sociedade brasileira se desenvolveu em torno do latifndio, que
abrigava em seu seio tanto a producdo mercantil, aquela dirigida para a exportacdo, como um

setor de subsisténcia voltado para a alimentacéo.”

De acordo com (MARTHO; AMABIS, v. 2, p. 182), “os virus que causam as gripes tém um ciclo

de vida que difere, em alguns aspectos, dos bacteriéfagos pois penetram [...]”
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5.2 Citacao textual direta (longa)

A citagdo textual direta longa € a transcricédo literal do texto ou de parte do texto das obras dos
autores consultados com mais de trés linhas.

Regras
- Deve ser inserida fora do texto e recuada da margem a 4 cm.
Deve ter o mesmo tipo de fonte, porém tamanho 10 como ja definido.
Deve ser digitada com espacamento simples de entrelinhas.
Deve apresentar espaco de 1,5 entre o paragrafo superior e o inferior.
Deve ser indicada obrigatoriamente a autoria.
Deve trazer entre parénteses a data, volume e pagina, quando existirem tais
informacoes.
N&ao deve figurar entre aspas duplas nem ser destacada com italico ou negrito.
N&o deve ser utilizado o recuo de paragrafo.

Exemplo no texto:

Como confirmados, alguns casos de protesto tém ocorrido ilegalmente e muitos tém sido
levados a justica de pequenas causas, a qual tem dado ganho de causa ao ofendido por danos
morais, que, conforme Gusso:

O protesto, sem justificativa, € totalmente indevido, de letra de cambio, de nota
promissoéria, duplicata, cheque ou outros tipos de créditos, passiveis de
protesto, enquadram-se na natureza de dano moral, quer em relacéo a pessoa
fisica ou juridica, pois que estes, desde que indevidos obviamente, acarretam
incontestaveis danos a imagem do emitente, pois que seu nhome permanece
registrado nos distribuidores judiciais e nos respectivos cartérios. (GUSSO,
2001, v. 1, p. 81).

Exemplos na lista de referéncias:

Dica:
Toda citagdo deve ser indicada nas referéncias no final do trabalho (deve-se evitar
referéncia bibliografica em nota de rodapé).

REFERENCIAS

GUSSO, Moacir Luiz. Dano moral : doutrina, legislagdo, sumulas, jurisprudéncia e pratica.
Séo Paulo: Editora de Direito, 2001. 2 v.

MARTHO, Gilberto Rodrigues; AMABIS, José Mariano. A ciéncia da biologia . Sao Paulo:
Moderna, 1983. 2 v.

VITA, Alvaro de. Sociologia da sociedade brasileira . 2. ed. Sdo Paulo: Atica, 1991.

5.3 Citacao indireta ou citagao livre

A elaboracdo do texto fundamenta-se em obras de autores consultados. Consiste na
interpretacao sintetizada do texto, de forma a traduzir ou expressar a idéia do autor do original,
porém sem transcrever literalmente suas palavras, mas mantendo o sentido original do texto.
Esse tipo de citagdo trata geralmente de comentarios sobre a idéia ou 0s conceitos do autor da
obra originalmente consultada.
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Regras

Deve trazer obrigatoriamente a autoria dentro do texto e a data entre parénteses.
A indicagdo da pagina é opcional.
N&o deve figurar entre aspas duplas.

Exemplos no texto:

Como reitera Leite et al. (2004), para ser escritor, além de talento, € preciso muito sacrificio

para se tornar conhecido.

Atletas explanam sobre a importancia da capoeira para o resgate da cultura africana no Brasil,
0 que pode ser confirmado em LACERDA (2002).

Exemplos na lista de referéncias:

Dica:
Toda citagdo deve ser indicada nas referéncias no final do trabalho (deve-se evitar
referéncia bibliografica em nota de rodapé).

REFERENCIAS

LACERDA, Juliana Andrade. A arte e a ginga da capoeira. Multipla : revista laboratério do
curso de Jornalismo do Uni-BH, n. 18, p. 84-86, fev. 2002.

LEITE, Catarina et al. As proprias custas S.A. Mdltipla : revista laboratério do curso de
Jornalismo do Uni-BH, n. 20, p.68-70, fev./mar. 2004.

5.4 Citacao de citacdo

Consiste na transcri¢ao direta ou indireta de uma citacéo existente numa obra consultada.

Regras
- Somente deve ocorrer nos casos em que o documento original ndo for possivel de ser

consultado.
Deve citar no texto o sobrenome do autor ndo consultado seguido de uma das
expressodes (apud, citado por, conforme ou segundo) entre parénteses a citagdo do
sobrenome do autor consultado.
Devem ser indicadas obrigatoriamente a data e a pagina entre parénteses.
Devem ser indicados os dados do documento original ndo consultado nas referéncias
bibliograficas do trabalho, evitando-se a indicacdo em nota de rodapé.
Deve seguir os mesmos principios das citaces diretas textuais curtas ou longas ou
das citacdes indiretas livres, conforme as normas e regras de citacdes para ambas.

Exemplos no texto:

Conforme Bevilaqua® (1950, apud GUSSO, 2001, p. 29), “dano moral é a ofensa aos direitos da

personalidade, com repercusséo imediata ao patrimonio.”
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Cahali® conceitua extraordinariamente o dano moral de forma consistente como a seguir:

Parece mais razoavel, assim, caracterizar o dano moral pelos seus proprios
elementos; portanto, como a privagdo ou diminuicdo daqueles bens que tém um
valor precipuo na vida do homem, e que séo a paz, a tranqlilidade de espirito, a
liberdade individual, a integridade fisica, a honra e os demais sagrados efeitos;
classificando-se desse modo, em dano que afeta a parte patrimdnio moral.
(CAHALLI, 1998 conforme GUSSO, 2001, p. 29).

Dica
Usar nota de rodapé quando o autor da citagdo ndo for indicado nas referéncias
bibliograficas no final do trabalho.

Exemplos na nota de rodapé:

'BEVILAQUA, Clévis. Direito das obrigacdes. 7. ed. Rio de Janeiro: Francisco Alves, 1950. 403 p.
?CAHALLI, Yussef Said. Dano moral. 2. ed. Sdo Paulo: Revista dos Tribunais, 1998. 832 p.

“[...] esses estratos serdo contemplados ainda com a criacdo de bairros inteiramente novos,
como ocorreu na década de 40, na jA mencionada Pampulha e na Cidade Jardim.” (ALMEIDA,
2001 citado por ANDRADE, 2003, p. 183) reitera a criagao de bairros limitrofes a regido urbana

de Belo Horizonte [...]” por onde se expande a populagéo.

Exemplos na lista de referéncias:

Dica
Se indicado na referéncia bibliogréfica do trabalho, o autor da citagdo deve ser indicado
pelo termo apud na referéncia, evitando-se coloca-lo em nota de rodapé.

REFERENCIAS
ALMEIDA, Rachel de Castro. Espaco publico e paisagem: um estudo sobre duas pracas de
Belo Horizonte. Dissertacdo (Mestrado em ciéncias sociais) — PUC Minas, Belo Horizonte,
2001 apud ANDRADE, Luciana Teixeira de. Segregacéo socioespacial e construcdo de
identidade urbana na RMBH. In: MENDONCA, Jupira Gomes de; GODINHO, Maria Helena
de Lacerda (Org.) Populacdo, espaco e gestdo na metrépole : novas configuracoes,
velhas desigualdades. Belo Horizonte: PUC Minas, 2003.

BEVILAQUA, Cldvis. Direito das obrigacdes. 7. ed. Rio de Janeiro: Francisco Alves, 1950
apud GUSSO, Moacir Luiz. Dano moral : doutrina, legislacdo, sumulas, jurisprudéncia e
pratica. Sao Paulo: Editora de Direito, 2001. v. 1.

CAHALI, Yussef Said. Dano moral. 2. ed. Sdo Paulo: Revista dos Tribunais, 1998 apud
GUSSO, Moacir Luiz. Dano moral : doutrina, legislacdo, sumulas, jurisprudéncia e pratica.
S&o Paulo: Editora de Direito, 2001. v. 1.
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5.5 Regras especificas para supressao, interpolacéo e énfase na citacéo

As regras a seguir sdo recomendadas para indicar a supressao, interpolagdo, acréscimo,

comentario, énfase ou destaque dentro da citacdo direta textual curta ou longa.

5.5.1 Indicag&o de supressao de parte da citacdo

Regra
Para realizar ou indicar supressdo de parte do paragrafo ou suprimir uma linha inteira,
devem ser utilizados colchetes com reticéncias [...].

Exemplo no texto:

Segundo Cintra, Grinover e Dinamarco (2002, p.26), os fatos notérios “[...] independem de

prova para serem considerados pelo juiz no processo.”

Exemplo na lista de referéncias:

REFERENCIAS

CINTRA, Anténio Carlos de Araujo; GRINOVER, Ada Pellegrini; DINAMARCO, Candido R.
Teoria geral do processo . 18. ed. rev. e atual. Sdo Paulo: Malheiros, 2002.

5.5.2 Indicacédo de interpolacdes, acréscimos ou com  entarios

Regra
Para realizar ou indicar interpolagdes, acréscimos ou comentarios, desde que nao alterem
0 sentido do texto ou da frase original, esses devem ser colocados entres colchetes [ ].

Exemplo no texto:

Segundo Bastos (1992, p.27-28), a “lei [para Marx e 0s marxistas] seria um instrumento para

resguardar e garantir a apropriacdo privada.”

Exemplo na lista de referéncias:

REFERENCIAS
BASTOS, Aurélio Wander. Introducéo a teoria do direito . Rio de Janeiro: Liber Juris,
1992. 275 p.
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5.5.3 Indicacdo de énfase ou destaque dentro da cit  acéo

Regra
Para dar énfase ou destaque a um trecho da citacdo, deve ser usado negrito, grifo ou
italico e, dentro da chamada da citacdo, deve ter as expressdes (grifo nosso), quando do
autor do trabalho, ou (grifo do autor), quando o destaque for do autor da obra.

Exemplos no texto:

Cidade, “uma expressdo do status evoluido, hum complexo demogréafico formado social e

Y

demograficamente por uma importante concentracdo populacional dedicada a atividade de

carater mercantil, financeiro e cultural: urbe.” (OLIVEIRA, 1998, p. 119, grifo nosso).

E virtual toda entidade desterritorializada , capaz de gerar diversas
manifestagdes concretas em diferentes momentos e locais determinados, sem
contudo estar ela mesma presa a um lugar ou tempo em particular [...] na
acepcao filosofica, € virtual aquilo que existe apenas em poténciae nd o0em
ato, o campo de forcas e de problemas que tende a resolver-se em uma
atualizacao. (LEVY, 2000, p. 47, grifo do autor).

Exemplos na lista de referéncias:

REFERENCIAS
LEVY, Pierri. Cibercultura. 2. ed. Sdo Paulo: Editora 34, 2000.

OLIVEIRA, Silvério Rocha de. Lagoa da Prata: retiro do pantano. Belo Horizonte:
Armazém das ldéias, 1998.

5.5.4 Citacdo de informacéo verbal

Regra
Citacdo obtida de informacao verbal (debates, palestras, comunicac@es, teatro programa,
conversa formal, aula etc.) deve ter indicada entre parénteses (informacao verbal) e deve
ser colocado em nota de rodapé o dado disponivel.

O Uni-BH vai oferecer o primeiro curso de especializagdo lato sensu de Residéncia em

Fisioterapia, que esta programado para iniciar em 2007. (Informac&o verbal)®.

Na nota de rodapé

! Informagéo fornecida por Livia Lazzarotto, ao anunciar a implantagdo do curso, em marco de 2007.
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5.5.5 Citagao de texto traduzido pelo autor do trab  alho

Regra
Na citacdo traduzida pelo autor do trabalho, deve ser informada, apos a chamada da
citacdo e entre parénteses, a expressao (traducdo nossa).

Exemplo no texto:

“O programa de computador pode ser dividido de modo simples em dois tipos: os programas de
sistemas que gerenciam a operacdo do computador em si, e 0s programas aplicativos que

executam o trabalho que o usuario precisa.” (TANENBAUM, 1997, p. 1, traducdo nossa).

Exemplo na lista de referéncias:

REFERENCIAS

TANENBAUM, Andrew S.; WOODHULL, Albert S. Operating systems : design and
implementation. 2nd. ed. New Jersey: Prentice-Hall, 1997.

5.5.6 Citagdo de documento em fase de elaboracdo

Regra
Quando o trabalho ou documento ainda estiver sendo escrito ou ainda nao foi editado,
deve ser indicado entre parénteses o termo (em fase de elaboracéo) e colocado em nota
de rodapé o dado disponivel.

Exemplo no texto:
“Se no barroco a poesia valorizava a monarquia absoluta por aceitad-la como de origem divina,
no arcadismo devota apoio ao despotismo esclarecido, pela competéncia do mandatério.” (em

fase de elaboracéo)'.

Exemplo na nota de rodapé:

“No prelo, a ser editado: MOURA, Antonio de Paiva. América Latina : fatores ideolégicos na
colonizag&o. Belo Horizonte: Fundac-BH, 2007.

5.6 Regras para o sistema de chamada

Ao utilizar as citagbes no texto do trabalho, deve-se ter um sistema de chamada para
localizag&o dessas referéncias no final do trabalho. S&o apresentados dois tipos de sistemas: o
numeérico e o autor-data, porém, neste manual, fica definido o uso do sistema autor-data.
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Dicas
Ao usar uma citacdo no trabalho, deve-se anotar imediatamente a referéncia completa
da obra consultada para ser relacionada na lista de referéncias no final do trabalho.
Neste manual, ndo é recomendado o uso de referéncias em notas de rodapé para
indicar as citacoes.

5.6.1 Citagdo em que a autoria faz parte do texto

Regra
Quando o autor, a instituicdo responsavel ou o titulo do documento fizer parte do texto,
deve ser escrito somente com a primeira letra maiuscula.

Exemplo no texto:

De acordo com Spector (2001, p. 28), “a revisdo de literatura tem que descrever todos os
trabalhos relevantes que ja foram realizados sobre o tema da tese, destacando a sua autoria e
0s seus resultados.”

Exemplo na lista de referéncias:

REFERENCIAS

SPECTOR, Nelson. Manual para a redacdo de teses, projetos de pesquis a e artigos
cientificos . 2. ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2001.

5.6.2 Citacdo em que a autoria ndo faz parte do tex to

Regra
Quando o autor, a instituicdo responsavel ou o titulo do documento néo fizer parte do texto
deve ser colocado entre parénteses, com todas as letras mailsculas.

Exemplo no texto:

Segundo (ANDRADE, 2003, p. 181), “outro vetor do crescimento se deu com a criacdo da
Pampulha, um complexo de lazer, turismo e moradia, na parte norte da cidade, destinados aos
extratos com maior poder aquisitivo.”

Exemplo na lista de referéncias:

REFERENCIAS

ANDRADE, Luciana Teixeira de. Segregacdo socioespacial e construcdo de identidade urbana na
RMBH. In: MENDONCA, Jupira Gomes de; GODINHO, Maria Helena de Lacerda (Org.) Populagéo,
espaco e gestao na metropole: novas configuracdes, velhas desigualdades. Belo Horizonte: PUC
Minas, 2003. p. 181-204.




58

5.6.3 Citacdo com até trés autores

Regra
Nas citacGes diretas ou indiretas com até trés autores, todos os sobrenomes devem ser
citados, sendo separados por ponto e virgula.

Exemplo no texto

“O nervo radial, um ramo terminal do fasciculo posterior, deixa a axila passando abaixo do
musculo redondo maior e entre 0 niUmero e a cabeca longa do triceps.” (ROHEN; YKOCHI;
LUTJEN-DRECOLL, 1998, p. 34).

Exemplo na lista de referéncias:

REFERENCIAS

ROHEN, J. W.; YKOCHI, C.; LUTJEN-DRECOLL, E. Anatomia humana : atlas fotogréfico
de anatomia sistémica e regional. 4. ed. S&o Paulo: Manole, 1998.

5.6.4 Citacdo com mais de trés autores

Regra
Nas cita¢Bes diretas ou indiretas de um documento com mais de trés autores, deve ser
citado apenas o primeiro autor, seguido da expresséao et al.

Exemplo no texto:

Segundo Gosling et al. (1992, p. 37), “devido a postura ereta que o homem assumiu durante a

evolucdo, a cavidade do créanio aumentou de tamanho e o esqueleto facial diminuiu.”

Exemplo na lista de referéncias:

REFERENCIAS

GOSLING, J. A. et al. Anatomia humana. 2. ed. Sdo Paulo: Manole, 1992.

5.6.5 Citacdo de varios documentos de um autor com a mesma data

Regra
Nas citacOes diretas ou indiretas de varios documentos de um Unico autor, editados na
mesma data, a diferenciacéo ocorrera por letras mindsculas seqtienciais adicionadas apoés
a data.

Exemplo no texto:
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“Todo poder emana do povo e sera exercido em seu nome, por mandatarios escolhidos, direta e
secretamente, dentre candidatos indicados por partidos politicos nacionais, ressalvada a eleicdo indireta

nos casos previstos na Constituicéo e leis especificas.” (BRASIL, 1965a).

“A supressdo total ou parcial de florestas de preservagdo permanente s6 serd admitida com prévia
autorizagdo do Poder Executivo Federal, quando for necesséria a execucao de obras, planos, atividades

ou projetos de utilidade publica ou interesse social.” (BRASIL, 1965b).

Exemplo na lista de referéncias:

REFERENCIAS

BRASIL. Codigo eleitoral: Lei n°. 4.737, de 15 de julho de 1965a. Brasilia. Disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L4737compilado.htm>. Acesso em: 16 jul. 2007.

BRASIL. Cadigo florestal: Lein®. 4.771, de 15 de setembro de 1965b. Brasilia. Disponivel
em: <http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L4771compilado.htm>. Acesso em: 16 jul.
2007.

5.6.6 Citacdo de varios documentos de um autor com datas diferentes

Regra

Nas citagBes indiretas de varios documentos de um Unico autor, editados em datas
distintas, existe uma Unica citacdo do autor indicando as véarias datas separadas por
virgulas, desde que citados simultaneamente.

Exemplo no texto:

O regionalismo pode ser percebido e analisado nas obras literarias (ANDRADE, 1962, 1976,
1984, 1985).

Exemplo na lista de referéncias:

REFERENCIAS

ANDRADE, Carlos Drummond. de. A bolsa e a vida. Rio de Janeiro: Editora do Autor, 1962.
. Arosa do povo. Rio de Janeiro: Record, 1984.
. Amar se aprende amando. Rio de Janeiro: Record, 1985.
. As impurezas do branco. Rio de Janeiro: José Olympio, 1976.

. Rio de Janeiro: José Olympio, 1986.

Dicas

Na referéncia no final do trabalho, quando o mesmo autor for citado ou consultado em
varias obras simultaneamente, poderd ser substituido por traco correspondente a seis
espacos de caracteres.

Além do nome do autor, se utilizado o mesmo titulo com edi¢Bes diferentes, poderéo ser
utilizados dois tracos correspondentes ao nome do autor e do titulo.
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5.6.7 Citacdo com coincidéncia de sobrenomes

Regra

Nos casos de sobrenomes de autores coincidentes e data de publicacéo, deve ser utilizada
a letra inicial de seu prenome e, caso a coincidéncia persista, deve ser usado o prenome
completo.

Exemplos no texto:

a) Coincidindo apenas sobrenome (COSTA, 1940) (COSTA, 2003)

Exemplo na lista de referéncias:

REFERENCIAS

COSTA, Craveiro. A conquista ... Sao Paulo: Companhia Editora Nacional, 1940.
COSTA, Céssia da. A constitucionalizacdo ... Rio de Janeiro: América Juridica, 2003.

b) Coincidindo sobrenome e data (ANDRADE, M. 1965) (ANDRADE, J. 1965)

Exemplo na lista de referéncias:

REFERENCIAS

ANDRADE, Manuel C. Oliveira. A guerra dos cabanos. Rio de Janeiro: Conquista, 1965.
ANDRADE, Juracy. A igreja na cidade. Rio de Janeiro: Tempo Brasileiro, 1965.

¢) Coincidindo sobrenome, data e primeira letra do prenome, acrescenta-se o0 prenome por
extenso.

(AMADO, Jorge, 1992) (AMADO, Janaina, 1992)

Exemplo na lista de referéncias:

REFERENCIAS

AMADO, Jorge. Navegacdo de cabotagem. Rio de Janeiro: Record, 1992.
AMADO, Janaina. No tempo das caravelas. Sao Paulo: Contexto, 1992,
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5.6.8 Citagdo de documentos sem autoria

Regra

Nas citacbes em que o material ndo possui autoria, a chamada da citagdo deve ser pela
primeira palavra do titulo, sendo obrigatoria a indicacdo da data e pagina.

Nos casos em que o titulo se inicia com artigo ou palavra monossilaba, inclui-se também a
segunda palavra do titulo

Exemplo no texto:

“herpes é uma erupcédo cutanea alastrante, qualquer doenca inflamatoria da pele causada por
um herpesvirus e caracterizada pela formacdo de colecbes de pequenas vesiculas.”
(DICIONARIO..., 1999, p. 788).

Exemplo na lista de referéncias:

REFERENCIAS

DICIONARIO médico ilustrado Dorland. 28. ed. Sdo Paulo: Manole, 1999.

5.6.9 Citacéo de publicacao de 6rgdo governamental ou de instituicao

Regra
Nas citagbes de documentos de 6rgdo governamental (federal, estadual ou municipal),
desde que da administracéo direta, deve-se citar 0 nome geografico precedido da data.

Exemplos no texto:

“Todos séo iguais perante a lei, sem distincdo de qualquer natureza, garantindo-se aos
brasileiros e aos estrangeiros residentes no Pais a inviolabilidade do direito a vida, a liberdade,

a igualdade, a seguranca e a propriedade [...]" (BRASIL, 2005).

Conforme a Lei n°® 11.079, seu art. 2° afirma que a “parceria publico-privada € o contrato
administrativo de concesséo, na modalidade patrocinada ou administrativa.” (BRASIL, 2004, p.
6).

Exemplo na lista de referéncias:

REFERENCIAS

BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicdo da Republica Federativa do Brasil
atualizada até 03.01.2005. 10. ed. atualizada com a Emenda Constitucional 4. Sdo Paulo:
Revista dos Tribunais, 2005.
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BRASIL. Lei n°® 11.079, de 30 de dezembro de 2004. Institui normas gerais para licitacado e
contratacdo de parceria publico-privada no &mbito da administragéo publica. Diario Oficial
[da] Republica Federativa do Brasil , Brasilia, DF, 31 dez. 2004. p. 6. Disponivel em:
<https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2004-2006/2004/Lei/L11079.htm>. Acesso em:
5 jul. 2007.

5.6.10 Citacdo de instituicbes ou entidades conheci  das por siglas

Regra

Quando a citacédo for de instituicdo ou entidade coletiva conhecida pela sigla, deve-se citar
na primeira vez o0 nome completo por extenso seguido da sigla, e, nas proximas citacbes
poderéa usar apenas a sigla.

Exemplos no texto:

Conforme o Instituto Brasileiro em Ciéncia e Tecnologia (IBICT, 2003, p. 105), “ha uma
perspectiva promissora de ampliacdo da cooperagéo internacional do desenvolvimento de

algumas ag6es prioritarias, em conjunto com paises membros do MERCOSUL.”

Exemplo no texto de uma segunda citagcao:

A norma 6023 da (ABNT, 2002) “fixa ordem dos elementos das referéncias e estabelece
convencdes para transcricdo e apresentacdo da informacado originada do documento e outras

fontes de informacéo.”

Exemplo na lista de referéncias:

REFERENCIAS

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: informacdo e
documentacao: referéncias: elaboracdo. Rio de Janeiro, 2002.

INSTITUTO BRASILEIRO EM CIENCIA E TECNOLOGIA. Relatério de gestdo : tomadas
de contas 2003. Brasilia. Disponivel em: <http://www.ibict.br/anexos_secoes/03_TCU.
PDF>. Acesso em: 26 jun. 2007.
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5.6.11 Citacéo de verbetes de dicionarios ou encicl  opédia

Regra

Quando for feito o uso de um verbete de dicionario, a chamada da citacdo deve entrar pelo
autor ou autoria responsavel do dicionario, e, nos casos de dicionarios sem autoria, a
chamada é feita pelo titulo da obra.

Exemplos no texto:
Pode-se confirmar que a amina é:

Um dos compostos basicos derivados da aménia pela substituicdo de um ou
mais atomos de hidrogénio por radicais de hidrocarboneto ou por outros radicais
ndo acidos, e que sao classificados como primarios, secundarios e terciarios,
conforme tenham sido substituidos por um, dois ou trés atomos de hidrogénio.
(MICHAELIS, 1998, p. 131).

O conceito de universidade para (HOUAISS; VILLAR, 2004, p. 2807) é uma “instituicdo de
ensino e pesquisa constituida por um conjunto de faculdades e escolas destinadas a promover
a formacgéo profissional e cientifica de pessoal de nivel superior [...].”

Exemplos na lista de referéncias:

REFERENCIAS

MICHAELIS: moderno dicionéario da lingua portuguesa. Sdo Paulo: Melhoramentos, 1998.

HOUAISS, Anténio; VILLAR, Mauro de Salles. Dicionario Houaiss da lingua portuguesa
Rio de Janeiro: Objetiva, 2001.

6 NOTAS DE RODAPE

As notas de rodapé, que podem ser explicativas ou de referéncias, consistem de informacdes
indicadas no pé da péagina. Elas sdo utilizadas para abordar temas que ndo devem ser
incluidos no texto, de forma a evitar a quebra da idéia légica do texto. As normas para
elaboracdo das notas de rodapé foram trabalhadas conforme recomendacfes da NBR 10520
(ABNT, 2002).

As notas devem ser da seguinte forma:
apresentar fonte de tamanho 10;
ter numeragé@o em arébico, consecutiva para cada capitulo ou parte;
ter numeracao em expoente com espaco entre o nimero e a primeira palavra da nota;
estar alinhada a partir da segunda linha da primeira nota;
estar separada do texto por um filete de 3 cm;
terminar com ponto final.
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Dicas

A ABNT' recomenda o uso do sistema de chamada de autor/data para as citacées no
texto, evitando-se o uso de notas de rodapé para as referéncias.

Para as notas explicativas’, recomenda-se 0 uso do sistema numeérico.

6.1 Notas explicativas

Sao as notas utilizadas para realizar comentarios, esclarecimentos, apresentacéo de texto

original e explanagbes que ndo devem fazer parte do texto do trabalho, de modo a evitar a
quebra da idéia I6gica do texto.

Exemplo de nota de rodapé:

! A Associacao Brasileira de Normas Técnicas é o Férum Nacional de Normalizagdo responsavel por
elaborar normas para padronizar varios seguimentos do conhecimento brasileiro.

% As notas explicativas devem ser inseridas somente nos casos realmente necessarios, devendo-se
evitar o seu uso aleatorio.

3.2 Revolucionarios da resisténcia

Foi compartilhado por aqueles que lutaram na
resisténcia ao Golpe Militar de 1964 e que hoje,

apos varios anos, sdo, em grande parte, idosos®.

Pessoa que possui muitos anos de vida.

Figura 34 — Exemplo de nota explicativa



65

6.2 Notas de referéncias

S&o0 as notas utilizadas para inserir as referéncias consultadas na elaboracéo do trabalho; no
entanto, para utilizar essas notas existem casos e situacdes como a seguir:

6.2.1 Primeira citac&o

Quando for utilizada como nota, a primeira citagdo da obra deve aparecer com a referéncia
completa.

Exemplo na nota de rodapé:

" BRANT, Roberto Moreira. Biologia e educacéo. Aula magna : revista de cultura universitaria, v.1, n.1, p.
27-30, jan. 1994,

6.2.2 Citacdo subsequente
Nas proximas notas, as citacdes subsequentes da mesma obra podem ser de forma abreviada.

a) Usando as expressbes Idem ou Id. (mesmo autor)

“BRANT, Roberto Moreira. v.1, n.1, jan., 1994. p. 28.
*1d., p. 30.

b) Usando as expressdes: Ibidem ou Ibid. (ha mesma obra)

*CAMARGOS, 2000, p. 44-48.
® Ibid., p. 47.

¢) Usando as expressfes: opus citatum , opere citato (obra citada — op. cit .)

Exemplo na nota de rodapé:

® LANNA, 2004, p. 135.
" SOUZA, 2003, p. 90.
8 LANNA, op. cit., p. 142.

d) Usando a expressao: passim (aqui e ali, em diversas passagens — passim)

Exemplo na nota de rodapé:

° LISBOA, 2006, passim.

e) Usando a expressao: loco citato (no lugar citado — loc. cit .)



66

Exemplo na nota de rodapé:

" KOTLER; ARMSTRONG, 1998, p. 410-435.
' KOTLER; ARMSTRONG, loc. cit.

f) Usando a expresséo confira, confronte — cf.

Exemplo na nota de rodapé:

2 Cf. MOURA, 1996.

g) Usando a expressdo: sequentia (seguinte ou que se segue — et. seq.)

Exemplo na nota de rodapé:

" BERUTTI, 1996, p. 45 et. seq.

Dica
As expressdes das alineas de a a f somente deverdo ser usadas na pagina da citacdo a

gue se refere.

6.2.3 Usando a expressao: apud (citado por, conforme, segundo, de acordo)

Essa expressédo pode ser usada na nota de rodapé, referéncia bibliogréfica e também no texto.
Conforme Hempel* (apud KOCHE, 2000, p. 61), “do fato de que algo é verdade, relativamente
a certo numero de elementos de uma dada classe, conclui-se que o0 mesmo sera verdade [...]"

Como pode ser comprovado por Bachelard?, que afirma:

A ciéncia suscita um mundo, ndo mais por um impulso magico, imanente a
realidade, mas antes por um impulso racional imanente ao espirito. Apés ter
formado, nos primeiros esforcos do espirito cientifico uma razdo a imagem do
mundo, a atividade espiritual da ciéncia moderna dedica-se a construir um
mundo a imagem da raz&o. (citado por KOCHE, 2000, p. 78).

Exemplo na nota de rodapé:

L HEMPEL, 1970, p. 174. )
2 BACHELARD, 1967, p. 19 apud KOCHE, 2000, p. 78.

REFERENCIAS

BACHE]__ARD, Gaston. O novo espirito cientifico. Rio de Janeiro: Tempo Brasileiro, 1968
apud KOCHE, José Carlos. Fundamentos de metodologia cientifica:  teoria da ciéncia e
prética da pesquisa. 18. ed. Petrépolis: Vozes, 2000.
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7 APRESENTACAO DE REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Regras gerais

O sobrenome do autor deve ser em mailscula separado do nome por virgula.

b Até trés autores, colocam-se todos 0s autores separando-os por ponto-e-virgula.

c Mais de trés autores, coloca-se o0 primeiro autor seguido da expresséo latina em itélico
et al. (e outros).

d Todas as referéncias devem ser alinhadas a esquerda, sem recuo.

e A edicdo de uma publicacdo somente deve ser indicada a partir da segunda edi¢ao e
na lingua da publicagdo com a palavra edicdo abreviada (ed.) antecedida dos
numerais ordinais. Nos casos de edi¢cbes revisadas e aumentadas, as formas
abreviadas dessas informacfes devem ser adicionadas as referéncias.

Entrada de cabecalho

E chamada de entrada de cabecalho qualquer palavra ou termo que inicia uma referéncia,
podendo ser autor pessoal, institucional, titulo ou o assunto.

Autor pessoal

Nos casos de entrada pelo autor pessoal, a entrada, na maioria das linguas, é feita pelo dltimo
sobrenome em mailsculas, com excecao para 0s casos de sobrenomes compostos, ligados

por hifen ou ndo e para 0s casos em que o ultimo sobrenome indicar parentesco.

Entrada na referéncia de sobrenomes simples:

ECO, Humberto. MELLO, Celso Antbnio Bandeira de.
ASSIS, Machado de. RIBEIRO, Antbnia Motta C. Mem®oria.

Entrada na referéncia de sobrenomes compostos ligad 0s por hifen ou né&o:

CASTELO BRANCO, Camilo. FAVA-DE-MORAES, Flavio.
VILLA-LOBOS, Heitor. ESPIRITO SANTO, Victor do.

Entrada na referéncia de sobrenomes que indicam par  entescos

(filho, neto, sobrinho, junior e outros)

FERREIRA FILHO, Manoel Gongalves. LEMOS JUNIOR, Ant6nio Barbosa.
LIMA SOBRINHO, Barbosa. MELO NETO, Joao Cabral de.
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Entrada na referéncia de sobrenomes espanhdis ou la  tino-hispanicos:

Nos casos de autores espanhdis ou latino-hispanicos, a entrada é feita pelo pendltimo
sobrenome que corresponde ao sobrenome do pai e o Ultimo sobrenome corresponde ao
sobrenome da mée.

GARCIA MARQUEZ, Gabriel. ALVAREZ RUBIANO, Pablo.
GONZALEZ CASANOVA, Pablo. GARCIA LORCA, Federico.
Edicéo

Nas referéncias das obras que possuem a indicacédo de edicdo, deve constar essa informacao,
normalmente a partir da segunda edicdo, em algarismo ardbico, seguida da abreviatura da
palavra edi¢ao, no idioma do texto.

REFERENCIAS
MASTERTON, William L. Principios de quimica . 6. ed. Rio de Janeiro: LTC, 1990.

FOGLER, H. Scott. Elements of chemical reaction engineering . 2th ed. New Jersey:
Prentice-Hall, c1992.

Local

Nas referéncias das obras, a cidade de publicacdo deve ser indicada conforme figura no
documento.

Nos casos de cidade com homdnimos, acrescenta-se o nome do estado ou do pais, para
diferencia-la.

Lagoa Santa (MG) Lagoa Santa (GO)

O documento que nao informar a cidade de publicacdo, mas sendo esta identificada, devera
ser indicada entre colchetes [ ]; na impossibilidade da sua identificacdo, usa-se a expressao
abreviada de sine loco (sem local) da seguinte forma: [S.l.].

REFERENCIAS

CASCUDO, Luis da Camara. Histéria da alimentacdo no Brasil . [Belo Horizonte]: Itatiaia,
[1983]. 2 v.

FOSTER, Douglas; PINTO, Teresa. Viagens e turismo : manual de gestdo. [S.l.]: Cetop,
[19--]. 197 p.
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Data

A data € um elemento essencial de referéncia e deverd ser indicada, seja de publicagéo,
copyright, impresséo ou apresentacéo, sempre em algarismo arabico.

Caso ndo seja possivel a identificacao, registra-se uma data aproximada entre colchetes:

2007 data certa informada [ca. 1998] data aproximada
[2004] data certa ndo informada [196-] década certa
[19877?] data provavel [196-7] década provavel
[2001 ou 2002] um ano ou outro [17-] século certo
[entre 1981 e 1987] intervalos menores de 20 anos [17-7] século provavel

Nas referéncias das obras de varios volumes, produzidos em um periodo, indica-se a data mais
antiga de inicio e mais recente do final da publicacao separada por hifen.

REFERENCIAS

MONTEIRO, Washington de Barros. Curso de direito civil . 36. ed. rev. e atual. Sdo Paulo:
Saraiva, 1999-2000. 6 v.

Datas para periédicos

Nas referéncias de periddicos, deve ser colocado o més da publicacdo abreviado e ano. O més
deve ser no idioma da publicacéo, veja abreviaturas na Figura 30.

REFERENCIAS

OLIVEIRA, Maria da Consolacdo Azevedo. (Des)construir conceitos: (re)construir
aprendizagens. Revista Uni-BH ,v. 1, n. 1, p. 161-191, maio 2001.

Descricao fisica

Quando o documento for constituido de apenas uma unidade fisica, ou seja, um volume,
indica-se o numero total de paginas ou folhas, seguido da abreviatura p. ou f.

Os trabalhos académicos sdo impressos apenas no anverso (frente); portanto, indica-se f.

REFERENCIAS

PEREIRA, Christiane Campos. Andlise de viabilidade de implantacdo de uma escola
infantil em Belo Horizonte . 2007. 72 f. Monografia (Especializacdo em Gestdo de Custos
e Controladoria) - Centro Universitario de Belo Horizonte, Belo Horizonte, 2007.
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Editora

O nome da editora deve ser indicado como aparece no documento, suprimindo-se as palavras
gue designam a natureza juridica ou comercial, desde que dispensaveis para sua identificacao.

Exemplos:

Na publicacdo Na referéncia Na publicacéo Na referé ncia
Editora Atlas Atlas ArtMed Editora Artmed
Bookman Companhia Editora Bookman Editora UFMG Editora UFMG
Makron Books do Brasil Editora  Makron Books Editora UFRJ Editora UFRJ

Quando a obra apresentar duas editoras, indicam-se ambas, com suas cidades; no caso de

uma unica cidade, indica-se apenas esta com as duas editoras separadas por virgula.

REFERENCIAS

SIMMONS, George F. Calculo com geometria analitica . S&o Paulo: Makron Books,
Pearson Education do Brasil, 1987. 2v.

Quando a obra apresentar mais de duas editoras, indica-se a primeira ou a que aparecer com
destaque.

Quando nédo for possivel identificar a editora na obra, indica-se, no lugar e entre colchetes, a
expressao latina abreviada sine nomine — sem editora [s.n.].

BARBOSA, Waldemar de Almeida. A bandeira de Minas Gerais. Belo Horizonte: [s.n.],
1961. 41 p.

7.1 Livros e folhetos no todo

Para facilitar a elaboragcéo das referéncias, colocamos, nas caixas de texto, o padrdo correto
das entradas na referéncia, incluindo as ordens dos itens e pontuagdo; assim, basta seguir as

orientacdes que a referéncia sera corretamente elaborada.

Nos casos de referéncias em formato eletrébnico, a norma informa que devem obedecer aos
mesmos padrdes indicados para o formato impresso, acrescido da descri¢do fisica. No entanto,
nem todas as informacdes s&o encontradas nos documentos on-line; assim, deve ser utilizado
0 bom senso e coletar 0 maximo de informacdes possiveis para elaborar uma boa referéncia.

Os dados né&o encontrados ndo devem ser preenchidos.
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A referéncia deve ter como objetivo principal a localizagdo do material pela pessoa que esta

lendo o trabalho e queira ter acesso ao documento original.

7.1.1 Com um autor

Formato impresso

SOBRENOME, Nome. Titulo : subtitulo. Numero de edicdo. Cidade da publicacdo: Editora,
ano de publicacdo. Numero de paginas ou volumes. (Nome da série e/ou colecao,
namero).

PAES, Maria Helena Sim&es. A década de 60 : rebeldia, contestacdo e repressao politica.
2. ed. S&o Paulo: Atica, 1993. 95 p. (Principios, 221).

CARDOSO, Fernando Henrique. Capitalismo e escraviddo no Brasil meridional : o
negro na sociedade escravocrata do Rio Grande do Sul. 2. ed. Rio de Janeiro: Paz e Terra,
1977. 303 p.

Formato eletronico

SOBRENOME, Nome. Titulo : subtitulo. Namero de edi¢éo. Cidade da publicagdo: Cidade
da publicacdo: Editora, ano de publicagdo. Nimero de paginas ou volumes. (Nome da
série e/ou colec¢do, numero). Disponivel em: <http://www.enderecoeletrbnico>. Acesso em:
dia més abreviado. ano.

ASSIS, Machado de. Casa velha . Rio de Janeiro: Paz e Terra, 1986. (Literatura e Teoria
Literaria, 57). Disponivel em: <http://www.bibvirt.futuro.usp.br/content/view/full/1902>.
Acesso em: 12 jul. 2007.

7.1.2 Com até trés autores

As bibliografias com até trés autores devem ter todos os autores indicados nas referéncias.

Formato impresso

SOBRENOME, Nome; SOBRENOME, Nome; SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo.
Numero de edicdo. Cidade da publicacdo: Editora, ano de publicacdo. NUmero de paginas
ou volumes. (Nome da série e/ou colecdo, nimero).

GIOVANNI, José Ruy; CASTRUCCI, Benedito; GIOVANNI JUNIOR, José Ruy. A
conquista da matematica . S&o Paulo: FTD, 1998. 4v. (A conquista da matematica).

Formato eletronico

SOBRENOME, Nome; SOBRENOME, Nome; SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo.
Numero de edicdo. Cidade da publicacdo: Editora, ano de publicagdo. NUmero de péaginas
ou volumes. (Nome da série e/ou colecao, numero). Disponivel em: <http://www.endereco
eletrdnico >. Acesso em: dia més abreviado. ano.

SHANLEY, Patricia; MEDINA, Gabriel. Frutiferas e plantas Uteis na vida amazonica
Belém: CIFOR, Imazon, 2005. 300 p. Disponivel em: <http://www.dominiopublico.gov.br/
download/texto/et000020.pdf>. Acesso em: 11 jul. 2007.



7.1.3 Com mais de trés autores

Formato impresso
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SOBRENOME, Nome et al. Titulo: subtitulo. NUumero de edicdo. Cidade da publicacéo:
Editora, ano de publicacdo. Numero de péaginas ou volumes. (Nome da série e/ou cole¢éo,
namero).

FARRER, Harry et al. Algoritmos estruturados : programacéo estruturada de
computadores. 3. ed. Rio de Janeiro: Livros Técnicos e Cientificos, 1999. 284p.

Formato eletrénico

SOBRENOME, Nome et al. Titulo: subtitulo. Numero de edi¢do. Cidade da publicacéo:
Editora, ano de publicacdo. Numero de péaginas ou volumes. (Nome da série e/ou cole¢éo,
numero). Disponivel em: <http://www.enderecoeletronico>. Acesso em: dia més abreviado.
ano.

NAVARRO, Ignez Pinto et al. Conselho escolar e a valorizag&o dos trabalhadores em
educacgdo . Brasilia: Ministério da Educacgéo. Disponivel em: <http://www.dominiopublico.
gov.br/pesquisa/DetalhneObraForm.do?select_action=&co_obra=42036>. Acesso em 10 jul.
2007.

7.1.4 Com responsavel intelectual

Tipos de responsabilidade intelectual:

Organizador (Org.) Coordenador (Coord.) Editor (Ed.)
Compilador (Comp.) Tradutor (Trad.) Adaptador (Adapt.)

Formato impresso

SOBRENOME, Nome. (Org.). Titulo : subtitulo. Namero de edicdo. Cidade da publicacao:
Editora, ano de publicacdo. Numero de péaginas ou volumes. (Nome da série e/ou cole¢éo,
namero).

FERRONHA, Antonio Luiz (Coord). Atlas da lingua portuguesa na histéria e no mundo
Lisboa: Imprensa Nacional, Casa da Moeda, 1992. 133 p.

DACOSTA, Lamartine Pereira (Org.). Atlas do esporte no Brasil : atlas do esporte,
educacdao fisica e atividades fisicas de saude e lazer no Brasil. Rio de Janeiro: Shape,
2005. 923 p.

Formato eletrénico

SOBRENOME, Nome. (Org.). Titulo: subtitulo. Nidmero de edig&do. Cidade da publicacéo:
Editora, ano de publicacdo. Numero de péaginas ou volumes. (Nome da série e/ou cole¢éo,
numero). Disponivel em: <http://www.enderecoeletronico>. Acesso em: dia més abreviado.
ano.

ALMEIDA, Fernando José de; ALMEIDA, Maria Elizabeth Bianconcini (Org.). Aprender

construindo : a informatica se transformando com os professores. Brasilia: Ministério da

Educacao. 76 p. (Colecao informatica para a mudanca na educacao). Disponivel em: <http:
Iiww.dominiopublico.gov.br/download/texto/me003152.pdf>. Acesso em: 10 jul. 2007.
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7.1.5 Documentos sem autoria

A obra que ndo possuir autor ou outra responsabilidade intelectual deve ter a entrada na
referéncia pela primeira palavra do titulo em caixa-alta, incluindo o artigo ou palavra

monossilabica.

Formato impresso

PRIMEIRA PALAVRA titulo: subtitulo. Niumero de edicdo. Cidade da publicacdo: Editora,
ano de publicacdo. Numero de péaginas ou volumes. (Nome da série e ou colecéo,
namero).

O ROMANCE de Aladim. Séao Paulo: M. Fontes, 1992. 178p.

Formato eletronico

PRIMEIRA PALAVRA titulo: subtitulo. Niumero de edicdo. Cidade da publicacdo: Editora,
ano de publicagdo. Numero de paginas ou volumes. (Nome da série e ou colecéo,
namero). Disponivel em: <http://www.enderecoeletrénico>. Acesso em: dia més abreviado.
ano.

UM TRATADO da cozinha portuguesa do século XV: colecdo de receitas, algumas
bastante originais, para o preparo das mais variadas iguarias. [Rio de Janeiro]: Fundacao
Biblioteca Nacional, [s.d.]. 13 p. Disponivel em: <http://www.dominiopublico.gov.br/
download/texto/bn000109.pdf>. Acesso em: 10 jul. 2007.

7.1.6 Com autoria institucional ou entidade

As obras publicadas cuja responsabilidade autoral seja de instituicdo ou entidade terdo
entradas com o seu proprio nome por extenso, sendo elas empresas, escolas, instituices,
O0rgdos governamentais, associacfes, eventos como congressos, seminarios, conferéncias e

outros.

Instituicdo ou entidade com nomes genéricos deve ser precedida pelo nome do 6rgao superior

ou jurisdicdo geografica a que pertence.

Formato impresso

NOME COMPLETO DA INSTITUICAO. Titulo: subtitulo. Edicdo. Cidade da publicacéo:
Editora, ano de publicacdo. Niumero de paginas ou volumes. (Nome da série ou colecao,
namero).

CONFEDERAGCAO BRASILEIRA DE ATLETISMO. Atletismo regras oficiais 2005 . Rio de
Janeiro: Sprint, 2005. 216 p.

MINAS GERAIS. INSTITUTO DE GEOCIENCIAS APLICADAS. Atlas turistico do Estado
de Minas Gerais . Belo Horizonte: Secretaria de Estado de Ciéncia, Tecnologia e Meio
Ambiente, c1991. 70p.
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Formato eletronico:

NOME COMPLETO DA INSTITUICAO. Titulo : subtitulo. Edicdo. Cidade: Editora, ano de
publicacdo. Numero de péginas ou volumes. (Nome da série ou colegdo, numero).
Disponivel em: <endereco eletrdnico>. Acesso em: dia més abreviado. ano.

COMPANHIA ENERGETICA DE MINAS GERAIS. Manual de distribuicdo e fornecimento
de energia elétrica em tensdo secundaria : rede de distribuicdo aérea: edificacdes
coletivas. Belo Horizonte: Cemig, 1999. [112 p.]. Disponivel em: <http://biblioteca.unibh.br/
bibliotecavirtual/90273.pdf>. Acesso em: 19 mar. 2007.

7.1.7 Com autoria que utiliza pseuddénimo

Formato impresso

SOBRENOME, Pseud6nimo. [Nome Sobrenome verdadeiro]. Titulo : subtitulo. Namero de
edicdo. Cidade da publicacdo: Editora, ano de publicacdo. NUumero de paginas ou volumes.
(Nome da série e ou colecao).

CAEIRO, Alberto [Fernando Pessoa]. Poesia. Sdo Paulo: Companhia das Letras, 2001.
306 p.

7.2 Capitulos de livros ou folhetos

7.2.1 Com um autor

Formato impresso

SOBRENOME, Nome. Titulo do capitulo ou da parte. In: Titulo : subtitulo. Numero
de edicdo. Cidade da publicacdo: Editora, ano de publicacdo. Niumero do capitulo, intervalo
das paginas.

TRIOLA, Mario F. Interferéncias multifuncionais e tabelas de contingéncia. In:
Introducdo a estatistica . 7. ed. Rio de Janeiro: LTC, 1999. cap. 10, p. 433-461.

Formato eletrénico

SOBRENOME, Nome. Titulo do capitulo ou da parte. In: Titulo : subtitulo. Numero
de edi¢do. Cidade da publicagéo: Editora, ano de publicagdo. Numero do capitulo, intervalo
das péaginas. Disponivel em: <endereco eletrdnico>. Acesso em: dia més abreviado. ano.

BRAGA, Theophilo. Influencia do Santo-Officio no theatro portuguez. In: . Historia
do theatro portuguez : a comédia classica e as tragicomédias séculos XVI e XVII. Porto:
Imprensa Portuguesa Editora, 1870. p. 135-146. Disponivel em: <http://www.dominio
publico.gov.br/download/texto/ub000042.pdf>. Acesso em: 10 jul. 2007.

7.2.2 Com até trés autores

Nos casos das referéncias com até trés autores, todos devem ser citados na referéncia,

conforme a ordem em que aparecem na folha de rosto do material.



75

Formato impresso

SOBRENOME, Nome; SOBRENOME, Nome; SOBRENOME, Nome. Titulo do capitulo ou
da parte. In: Titulo : subtitulo. Niamero de edicdo. Cidade da publicacdo: Editora,
ano de publicacéo. volume, capitulo, intervalo das paginas.

BEAR, Mark F.; CONNORS, Barry W.; PARADISO, Michael A. Sistemas de
neurotransmissores. In: . Neurociéncias : desvendando o sistema nervoso. 2. ed.
Porto Alegre: Artmed. 2002. cap. 6, p. 131-162.

Formato eletrénico

SOBRENOME, Nome; SOBRENOME, Nome; SOBRENOME, Nome. Titulo do capitulo ou
da parte. In: Titulo : subtitulo. Niumero de edi¢do. Cidade da publicacdo: Editora,
ano de publicacdo. volume. , capitulo. , intervalo das paginas. Disponivel em: <endereco
eletronico>. Acesso em: dia més abreviado. Ano.

MORGADO, Eduardo M.; CAVENAGHI, Marcos A.; REINHARD, Nicolau. Alternativas para
conexdo com a internet. In: . Preparacdo de ambientes informatizados nas
escolas publicas . Brasilia: Ministério da Educacéo, [199-]. p. 51-58. (Cole¢&o informética
para a mudanca na educacdo). Disponivel em: <http://www.Dominiopublico.gov.br/
pesquisa/DetalheObraForm.do?select_action=&co_obra=42036>.Acesso em 12 jul. 2007.

7.2.3 Com mais de trés autores

Com os autores do capitulo diferente do responsavel pela obra no todo:

Nos casos de referéncias que possuam responsabilidade intelectual e que o capitulo tenha sido
escrito por um a trés autores por capitulo, a entrada segue esse mesmo exemplo,

diferenciando o termo et al pelo tipo de responsabilidade intelectual do material.

Formato impresso

SOBRENOME, Nome do autor do capitulo. Titulo do capitulo ou da parte. In: Sobrenome,
Nome. et al. Titulo: subtitulo. Numero de edicdo. Cidade da publicagdo: Editora, ano de
publicacéo. volume, capitulo, intervalo das paginas.

PALACIOS, Jesus. Introducdo a psicologia evolutiva: histérias, conceitos basicos e
metodologia. In: COLL, César (Org.). Desenvolvimento psicolégico e educacdo . 2. ed.
Porto Alegre: Artes Médicas, 2004. v. 1, cap. 1, p. 9-26.

Formato eletronico

SOBRENOME, Nome do autor do capitulo. Titulo do capitulo ou da parte. In: Sobrenome,
Nome et al. Titulo: subtitulo. Nimero de edicdo. Cidade da publicacdo: Editora, ano de
publicacdo. volume, capitulo, intervalo das paginas. Disponivel em: <endereco eletrénico>.
Acesso em: dia més abreviado. ano.

SEIBEL, Neusa Féatima. Preservacéo e conservacao de ovos. In: SOUZA-SOARES, Leonor
Almeida de; SIEWERDT, Frank (Org.) Aves e ovos . Pelotas: Ed. da Universidade UFPEL,
2005. p. 91-109. Disponivel em: <http://biblioteca.unibh.br/bibliotecavirtual/94062.pdf>.
Acesso em: 24 abr. 2008.
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7.3 Teses, dissertacdes, monografias e trabalhos ac  adémicos

7.3.1 Teses e dissertacoes

Formato impresso

SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo. Ano de publicacdo. numero de folhas. Indicar o
tipo do documento (o grau de formacdo) — Nome da InstituicAo de ensino, Cidade da
publicacéo, ano da defesa se houver na folha de aprovacéao.

DIAS, Sueli Maria Baliza. As relacdes contemporaneas entre politica e comunic acao
nas estratégias de uma campanha eleitoral . 1999. 171 f. Dissertacdo (Mestrado) -
Faculdade de Filosofia e Ciéncias Humanas, Universidade Federal de Minas Gerais. Belo
Horizonte, 1999.

QUEIROZ, Luiz Gonzaga Morando. As duas faces da moeda : uma leitura da obra de
Aluisio Azevedo. 1997. 229 f. Tese (Doutorado) — Faculdade de Letras, Universidade
Federal de Minas Gerais, Belo Horizonte, 1997.

Formato eletrénico

SOBRENOME, Nome. Titulo : subtitulo. Ano de publicagcdo. nimero de folhas. Indicar o
tipo do documento (o grau de formacdo) — Nome da InstituicAo de ensino, Cidade da
publicacdo, ano da defesa se houver na folha de aprovacdo. Disponivel em: <enderego
eletronico>. Acesso em: dia més abreviado. ano.

SILVA FILHO, José Martins da. Implementacdo de software livre na administracdo
publica : um estudo de mudltiplos casos no Estado do Rio Grande do Norte. 2006.
Dissertacdo (Mestrado em Administracdo Publica) — Universidade Federal do Rio Grande
do Norte, Natal, 2006. Disponivel em: <http://bdtd.bczm.ufrn.br/tedesimplificado/tde_busca/
arquivo.php?Cod Arquivo=533>. Acesso em: 19 mar. 2007.

7.3.2 Monografias e trabalhos académicos

Dica
Para alguns casos especificos em que seja indispensavel a certificagdo de autoria, a NBR
6023 (ABNT, 2002) faculta o uso na referéncia de todos os nomes dos autores de forma a
certificar a autoria, casos como projetos de pesquisa, relatérios de producédo cientifica,
monografias e trabalhos académicos, entre outros.

Formato impresso

SOBRENOME, Nome; SOBRENOME, Nome; SOBRENOME, Nome; SOBRENOME,
Nome. Titulo : subtitulo. Ano de publicacdo. nimero de folhas. Indicar o tipo do documento
(o grau de formacdo) — Nome da Instituicdo de ensino, Cidade da publicacdo, ano da
defesa se houver na folha de aprovacéo.

SANTOS, Emerson Cordeiro dos; SANTOS, Fernanda Patricia da Silva; PIRONI, Marlene
Nunes de Rezende; PINTO, Reginaldo Nunes. Aula de matematica : como torna-la
interessante? 2001. 25 f. Monografia (Especializacdo em Educacdo Matematica) — Centro
Universitario de Belo Horizonte, Belo Horizonte, 2001.
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Formato eletronico

SOBRENOME, Nome; SOBRENOME, Nome; SOBRENOME, Nome; SOBRENOME,
Nome. Titulo : subtitulo. Ano de publicagédo, nimero de folhas. Indicar o tipo do documento
(o grau de formacdo) — Nome da Instituicdo de ensino, Cidade da publicacdo. ano da
defesa se houver na folha de aprovagéo. Disponivel em: <endereco eletrénico>. Acesso
em: dia més abreviado. ano.

VILELLA, Tais da Silva. Os principios do design e sua aplicacdo na comunica  cdo
digital . 2006. 77 f. Monografia (Especializacdo em Gestdo da Comunicacdo nas
Organizacdes) — Universidade Catélica de Brasilia, Brasilia, 2006. Disponivel em:
<http://bdjur.stj.gov.br/dspace/bitstream/2011/2963/1/0s_princ%C3%ADpios_do_design_
Tais +da+Silva+Vilela.pdf>. Acesso em: 13 jul. 2007.

7.4 Biblia

TITULO: subtitulo se houver. Nimero de edi¢do. Cidade de publicagdo: Editora, ano de
publicacdo. Numero de paginas.

A BIBLIA sagrada: o antigo e o novo testamento. 2. ed. Barueri, SP: Sociedade Biblica do
Brasil, 2005. 257 p.

7.4.1 Parte da biblia

TITULO: subtitulo se houver. Identificar o livro da biblia. Nimero de edi¢do. Cidade de
publicacdo: Editora, ano de publicacdo. Intervalo das paginas.

BIBLIA sagrada. N. T. Evangelho de S&o Lucas. Sdo Paulo: Ave Maria, 1995. 420-452 p.

7.5 Dicionario

Dica
No caso de dicionarios sem autor ou autoria responsavel como (Org., Coord., Ed.), a
entrada deve ser realizada pela primeira palavra do titulo.

Formato impresso

SOBRENOME, Nome. Titulo do dicionario . Cidade de publicagdo: Editora, ano de
publicacdo. Numero de paginas.

BOBBIO, Norberto; MATTEUCCI, Nicola; PASQUINO, Gianfranco. Dicionario de politica
5. ed. Brasilia: Universidade de Brasilia, 2000. 2 v.

DICIONARIO Oxford de literatura classica grega e latina. Rio de Janeiro: Jorge Zahar,
1987.

FERREIRA, Aurélio Buarque de Holanda. Aurélio século XXI : o dicionario da lingua
portuguesa. 3. ed. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 1999. 2128 p.



78

Formato eletronico

SOBRENOME, Nome. Titulo do dicionario. Cidade de publicacdo: Editora, ano de
publicacdo. Numero de péaginas. Disponivel em: <enderego eletronico>. Acesso em: dia
més abreviado. ano.

DICIONARIO da Lingua Portuguesa On-line. Lisboa: Priberam Informatica, c¢2007.
Disponivel em: <http://www.priberam.pt/dicionarios.aspx>. Acesso em: 10 jul. 2007.

7.5.1 Verbete de dicionario

Formato impresso

VERBETE EM MAIUSCULA. In: SOBRENOME, Nome. Titulo do dicionario . Cidade da
publicacéo: Editora, ano de publicacdo. Volume. NUmero da pagina do verbete.

CIENCIA. In: HOUAISS, Antdnio; VILLAR, Mauro de Salles. Dicionario Houaiss da lingua
portuguesa . Rio de Janeiro: Objetiva, 2001. p. 715.

Formato eletrénico

VERBETE EM MAUISCULA. In: SOBRENOME, Nome. Titulo do dicionario . Cidade da
publicacdo: editora, data de publicacdo. Numero da pagina do verbete. Disponivel em:
<endereco eletrénico>. Acesso em: dia més abreviado. ano.

FACULDADE. In: DICIONARIO da Lingua Portuguesa On-line. Lisboa: Priberam

Informatica, c2007. Disponivel em: <http://www.priberam.pt/dicionarios.aspx>. Acesso em:
10 jul. 2007.

7.6 Enciclopédias

Formato impresso

PRIMEIRA PALAVRA titulo: subtitulo. Niumero de edicdo. Cidade da publicacdo: Editora,

ano de publicacdo. Numero de paginas ou volumes. (Nome da série e/ou colecéo,
namero).

ENCICLOPEDIA Mirador Internacional. S0 Paulo: Encyclopaedia Britannica do Brasil,
1976. 20 v.

CIVITA, Victor (Coord.). Como funciona : enciclopédia de ciéncia e técnica. 2. ed. Séo
Paulo: Abril Cultural, 1979. 6 v.

7.6.1 Verbete de enciclopédia

Formato impresso

VERBETE EM MAIUSCULA. In: PRIMEIRA PALAVRA titulo: subtitulo. Nimero de edic&o.
Cidade da publicacéo: Editora, ano de publicacdo. Volume. Nimero da pagina do verbete.
(Nome da série e/ou colecao, niumero).

BIOGEOGRAFIA. In: ENCICLOPEDIA Mirador Internacional. S&o Paulo: Encyclopaedia
Britannica do Brasil, 1976. v. 4, p. 1383-1393.
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RAPOSO, Mério. Aeronave. In: VERBO: enciclopédia luso-brasileira de cultura. Lisboa:
Editorial Verbo, 19--. v. 1, p. 496-499.

Formato eletronico

VERBETE EM MAIUSCULA. In: PRIMEIRA PALAVRA titulo: subtitulo. Numero de edic&o.
Cidade da publicacdo: Editora, ano de publicagédo. Disponivel em: <enderecgo eletrénico>.
Acesso em: dia més abreviado. ano.

CULINARIA DO BRASIL. In: WIKIPEDIA: a enciclopédia livre. Disponivel em: <http:/pt.
wikipedia.org/wiki/Culin%C3%A1lria_do_Brasil>. Acesso em: 11 jul. 2007.

7.7 Evento (congresso, simpdsio, encontro, conferén cia e outros)

Dicas
Os eventos que possuirem como titulo da publicagdo o0 mesmo nome do evento, tem o
titulo simplificado com a palavra Anais... destacada em negrito seguido de reticéncias.

Quando a publicacdo possuir titulo proprio diferente do evento, esse sera o titulo
referenciado.

No todo no formato impresso

NOME DO EVENTO COMPLETO EM MAIUSCULAS, nimero do evento., ano do evento,
Cidade de realizacdo do evento. Titulo do evento . Cidade da publicacdo: Editora, ano de
publicagéo.

CONGRESSO BRASILEIRO DE BIOMECANICA, 10., 2003, OURO PRETO, MG. Anais...
Belo Horizonte: Sociedade Brasileira de Biomecanica, 2003. 2 v.

CONGRESSO BRASILEIRO DE CIENCIA DO SOLO, 25., 1995, VICOSA, MG. O solo nos
grandes dominios morfoclimaticos do Brasil e o dese nvolvimento sustentado
programa. Vicosa: Sociedade Brasileira de Ciéncia do Solo, Universidade Federal de
Vicosa, 1995.

No todo no formato eletrbnico

NOME DO EVENTO TODO EM MAIUSCULA, nimero do evento., ano do evento, Cidade
de realizacdo do evento. Titulo do evento . Cidade da publicacdo: Editora, ano de
publicacdo. Disponivel em: <endereco eletrénico>. Acesso em: dia més abreviado. ano.

CONGRESSO BRASILEIRO DE EDUCACAO DE DEFICIENTES VISUAIS, 1., 1964, Sao
Paulo. Anais... Sdo Paulo: Ministério de Educacdo e Cultura, 1964. Disponivel em: <
http://www.dominiopublico.gov.br/download/texto/me002341.pdf>. Acesso em: 10 jul. 2007.

7.7.1 Trabalho ou artigo apresentado em evento

Formato impresso

SOBRENOME, Nome do autor do trabalho. Titulo do trabalho. In: NOME DO EVENTO
TODO EM MAIUSCULA, numero do evento., ano do evento, Cidade da realizacdo do
evento. Titulo do evento . Cidade da publicacdo: Editora, ano de publicacdo. Intervalo das
paginas.
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CUNHA, Wellington José da; COLOSIMO, Enrico Anténio. Intervalos de confianca
bootstrap para modelos de regressao com erros de medida. In: CONGRESSO NACIONAL
DE MATEMATICA APLICADA E COMPUTACIONAL, 24., 2001, Belo Horizonte, MG.
Resumo das comunicacdes . Belo Horizonte: Uni-BH, SBMAC, 2001. v. 1, p. 30.

Formato eletronico

SOBRENOME, Nome do autor do trabalho. Titulo do trabalho. In. NOME DO EVENTO
TODO EM MAIUSCULA, nimero do evento., ano do evento, Cidade da realizagcdo do
evento. Titulo do evento . Cidade da publicagéo: Editora, ano de publicacdo. Intervalo das
paginas. Disponivel em: <endereco eletrdnico>. Acesso em: dia més abreviado. ano.

RESENDE, Adauton Vilela de; EVANGELISTA, Antdnio Ricardo. Avaliagdo do potencial do
girassol (helianthus annuus |.) como planta forrageira para silagem e para associar-se ao
capim elefante (pennisetum purpureum schum.) na ensilagem. In: CONGRESSO
BRASILEIRO DE PLANTAS OLEAGIONOSAS, OLEO VEGETAL E BIODISEL, 1., 2004,
Varginha. Anais... Varginha: Editora da UFLA, 2004. p. 29-32. Disponivel em:
<http://oleo.ufla.br/ anais_01/artigos/anais_completo.pdf>. Acesso em: 11 jul. 2007.

7.8 Normas técnicas

Formato impresso

NOME DA INSTITUICAO EM MAIUSCULA. Titulo: subtitulo se houver. Cidade da
publicacdo: Editora, ano de publicagdo. Numero de paginas.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: informagdo e
documentacdo: referéncias: elaboracdo. Rio de Janeiro, 2002. 24 p.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 5361: disjuntores de baixa
tenséo. Rio de Janeiro, 1998. 20 p.

Formato eletrénico

NOME DA INSTITUICAO EM MAIUSCULA. Titulo: subtitulo se houver.Cidade da
publicacdo: Editora, ano de publicacdo. NUumero de paginas. Disponivel em: <endereco
eletronico>. Acesso em: dia més abreviado. ano.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520: informacdo e
documentacdo: citagbes em documentos: apresentacdo. Rio de Janeiro, 2002. 7 p.
Disponivel em: <http://www.abntnet.com.br/fiprint.aspx?FontelD=5862_nbr10520 2002>.
Acesso em: 15 maio 2003.

7.9 Patente

Formato papel

ENTIDADE RESPONSAVEL e/ou Nome completo do autor. Titulo da patente . nimero da
patente, datas do periodo de registro.

MARPA CONSULTORIA E ASSESSORIA EMPRESARIAL LTDA. Edson Jacques Baptista.
Medidor e registrador portétil de pressdo e vazdo . n. Pl 0504707-2, 04 out. 2005, RPI n.
1835, 07 mar. 2006.
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7.10 Documentacdo juridica, legislacéo e jurisprudé  ncia

Conforme a NBR 6023 (ABNT, 2002), a documentagéo juridica inclui legislacéo, jurisprudéncia

(decisdes judiciais) e doutrina (interpretacéo dos textos legais).

Legislacdo compreende a Constituicdo, as emendas constitucionais e os textos legais (lei
complementar e ordinaria, medida provisoria, decreto em todas as suas formas, resolucéo do
Senado Federal) e normas emanadas das entidades publicas e privadas (ato normativo,
portaria, resolucdo, ordem de servico, instru¢do normativa, comunicado, aviso circular e

decisdo administrativa, entre outros).

Elementos essenciais: jurisdicdo (ou cabecalho da entidade, no caso de se tratar de normas),
titulo, numeragéo, data e dados da publicacdo. No caso de Constituicdo e suas emendas, entre
0 nome da jurisdicdo e o titulo, acrescenta-se a palavra Constituicdo, seguida do ano de

publicacéo entre parénteses.

Jurisprudéncia compreende sumulas, enunciados, acérdaos, sentencas e demais decisdes

judiciais.

Elementos essenciais: jurisdicdo e orgéo judiciario competente, titulo (natureza da deciséo ou

ementa) e nimero, partes envolvidas (se houver), relator, local, data e dados da publicacéo.

7.10.1 Atas

Formato impresso

JURISDICAO. Titulo da Ata: subtitulo (se houver). Titulo do periédico , Cidade da
publicacdo: Editora, més e ano de publicacdo, numero do volume, nimero do fasciculo,
intervalo de paginas.

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Ata da 72 Sessdo Ordinaria da 22 Secéo, de 9 de
maio de 2007. Diério da Justica , Brasilia, DF, 30 maio 2007. Sec¢é&o 1, p. 378-380.

7.10.2 Atos normativos

Formato impresso individual

JURISDICAO. Titulo do ato : subtitulo (se houver). Cidade da publicacdo: Editora, ano de
publicacdo. nimero de paginas.

BRASIL. Superior 