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CENTRO UNIVERSITARIO DE BELO HORIZONTE (UNIEH)
Gahbinete da Reitoria

RESOLUGAO CEPE N° 06, DE 12 DE MARCO DE 2017

Atera o Regulamento da Pds-Graduagdo no ambilo do
Centro Universitério de Selo Horigonte (UNIBH) e dé outras
provigéncias,

A Presidente am exarcicio do Consalho de Ensino Pesguisa e Extens@o (CEPE), vice-reitora
do Centro Universitirico de Belo Horizonte [UNIBH), professora Carolina Marra Simbes

Coelho, no exercicic de suas funcies estatutanas e tendo am vista as deliberaghes constantes
na eta da reunido do referido érgio colegiado reaiizada no die 13 de margo de 2017,

CONSIDERANDO:

a) A necessidade de atualizar as politicas e procedimentos em vigor da Pos-Graduagdo Lato
Sensu.

RESOLVE:

Art. 1° - Aprover as Alteragies no Regulamente dos Cursos Pos-Graduagio Lalo Sensu do
Ceantro Universitano de Belo Horizonte - UNIBH, anexo a esta Resolugso.

Art. 2° - Esta ReasolugSo entra em vigor na dala de sua aprovecdo, revogadacs as disposigies
em contrario.

Registre-se. Divulgue-se. Cumpra-se.

Belo Horizonie, 13 de margo de 2017.

ﬁﬂ&uﬁnﬁv‘é Gt

Professora Carclina Marra Simoes Coelho

Fresidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensio
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CENTRO UNIVERSITARIO DE BELO HORIZONTE - UNIBH
COORDENAGAD GERAL

PROGRAMAS DE POS-GRADUAGAQ LATO SENSU

REGULAMENTO DOS PROGRAMAS DE POS-GRADUAGAO LATO SENSU

BELO HORIZONTE, MARGO DE 2017

AL PROFR. MARIO WERNECK, 1.685 - ESTORIL
EELD HORIZONTE/ MG - 29 30455-610
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DA NATUREZA, FINALIDADE E OBJETIVOS DOS PROGRAMAS DE POS-GRADUAGCAQ
LATO SENSU

TiTULO |

CAPITULO |
DA NATUREZA

Art. 1°- A Pés-Graduacdo do UNIBH reger-se-& pedo Estatuto, pelo Regmenio do UNIBH &
por esie regulamento.

Art. 2°- A missdo do UNIBH & promaver o desenvalviments infegral do estudante por meic
de metodoiogias e espagos de aprendizagem transiormsdores e instigantes, com wvislas a
fomentar autonomia criativa, competéncia preflssional e atitude cidada,

Art. 3°-  Os cursos de Pos-Graduacdo lafo sensy ministrades pelo Centro Universitario de
Belo Horizonte - UNIBH destinam-se & consolidacdo e desanvolvimento da capaditagio de
profissionais portadores de diplomas de cursa superior

Art. 4°- 330 ordenamentos instilucionais basicos dos Programas de Pde-Graduacio lato
sensu: a Legslagio Federal periinente, o Estatuts & o Regimente do Ceniro Universitino de
Belo Horizonte - UNIBH, as deliberagbes do Conselhe de Ensing, Pesquisa & Extensdo e as
normas gerais referentes 4 sua Pés-Graduagio,

CARITULO
DAS FINALIDADES
Art. 5°-  Os Programas de Pos-Graduagio (sfo sensu t8m por finalidades:

!- Formacdo pessosl e profissional de elevada gualidede cientifica e tecnoldgica nas
diferentes dreas de conhecimento, mediarte o estimuls & erisfividade, ac espirite critice &
ao rigor academico e a oferta de oportunidades de Informacdes, conhecimentos,
metadologias @ recursos de aplicagio pratfica nos procassos pertinentes:
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Il Arficulacdo interdisciplinar com as iniciatvas de ensino, pesquisa e extensdo em
deservolvimento no Centro Universitano de Balo Horizonte - UNIBH nos ambitos de seus
cursos de graduacdo.

[li= Estimular a aprandizagem por interagdo com o contexto e experiéncias que enfoguem a
susientabilidade soclal, econdmica, ambiental e tecnologica, utilizando metodologias
adequadas a cada uma das propostas pedagdgicas;

W - Responder as necessidades do presente e aos desafios do futuro, estimulando o
dessmvolvimento de trabalhos de conclusSo de curso baseados em pesquisas, trabalhos
técnicos e propostas de intervengio originais & que permitam 2 construgio da autonomia
intelectual e profissional de seus autores;

V- Contrbuir, regionalmente, com a materializagic de uma politica nacional de pos-
graduagdo soclalmente relevante & capaz de disseminar o acesso a2 esse nivel de
formagdo dentre agqueles gue ainda n&o tiveram esta oportunidade, garantinde padrfes
cientificos e tecnoidgicos em niveis adequades de maturacio.

CAPITULO I
DOS CBJETIVOS
Art, 8-  Os objetivos dos Programas de Pos-Graduaggo lato sensy sdo

§1°- Em relagdo aocs alunos: oferecer, oporunidades para aprofundsr seu conbecimento
profissional e académico, bem como desenvolver suz interscio com o contexto &
habilidades para realizar pesquisa nas éreas de formagao.

§2° - Em relagdo aocs professores: dar-lhes condigies da desenvolver stividades de ensing,
pesquisa e extensio que vizem & consolidagio e ampliacdo da 4rea em que atuam.

CAPITULO IV
DOS CURSOS DE POS-GRADUAGAOD LATO SENSU

Art. 7% - Com relagdo aos conteddos programaticos, os programas de Pés-Graduagdo iafo
gengy $& organizam em médulos considerados fundamentais para o desenvolvimento do curso,
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com conteddes programaticos especificos na drea considerada, com carga horéha minima e
composicio do corpo docenie estabelecidos nos termas da lai para cursos de especislizacan.

Art. 8 - Os cursos de Pos-Graduagio obedecem so calendério definide pelo Cantrs
Universitario de Belo Horizonte - UNIBH, em que 580 estabelecidos os dias letivos, recessos e
feriados, resguardando o interesse do processo educacional e o disposio neste Regulamento.

Art. 8 - Os cursos de Pds-Graduagio Lafo Sensu deverfo ser integralizados no prazo méximo
equivalente ao dobro do periodo de vigénca, incluindo a conclusSo e sprovagio do trabalho de
Concliusao de curso.

Art. 10 - C aluno somente receberd seu certificado de conclusdo do curso apds cumprir &
carga horana minima estabelecida e ter seu trabalho da conclusdo de curse aprovado,

Art. 11 - E vedado o abono de faltas, ressalvados os casos que tiverem trataments distinto na
legislagdo vigents,

Art. 12 - O aluno possui um prazo de 60 (sessenta) dias apés o encerramenis de cads
disciplina para reclamer langamento de notas que. por ventura, ainda estejam pendentes,
desde que esteja regularmente mafriculads na dissipling objeto do pleito. Apos este prazo, a
institulcio se reserva no diretto de ndo manter registros quaisquer de alunos que, na ocasido
da realiza¢ao ate o encerramento da disciplina, ndo estavam regularmente matriculados.
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DA ADMISSAC AQS PROGRAMAS DE POS-GRADUAGAQ

TiTULO I

CAPITULO |

DA INSCRICAO E ADMISSAD

Art. 13 - A admissdc 205 curses de Pos-Gradusgdo lato sensu ocorrerd mediante
preenchiments do formulério de inscricio onfine disponivel no site da Instituicao.

Parégrafo Unico: A composicio das turmas sera efetuada a critério da Coordenagdo Geral
dos Programas de Pds-Graduscao lalo sensu

Art. 14 - Para ser admitido como aluno regular nog Programas de Pos-Graduagio, o candidate
deverd satisfazer &s exigéncias dispostas nos termos deste Regulamento e scumprr as
saguintes etapas:

I Finalizar a inscrigao pelo formuldrio anline disponivel no site da instituigo;

I Pelo ambiente de Pré-Matricula (Login: CPF / Senha: Data de Nascimenta), o candidato
devera gerar o contrato de prestagdo de senigos, compativel com a plane de pagamento
escolhido no ato ¢a inscrigSo, bem como o bolete para pagamento da primeira parcals do
curso (ou parcela inica), de acorde com o planc de pagaments escolhido no ato da
IMESCrige,

. Apcs realizado o pagamento da primeira parcela, o candidato devers dirigir-s2 ao Cenfro
de Atendimento ao Aluno de gualguer unidade do Centro Universitério de Belo Horizonte
= UNIBH munido do conlrato de prestagio de servigos assinado, bem como de toda 2
documentagdo exigida para a matricuda, a partir da qual ser@o contados os prazos
previstos neste Regulamenta;

V. Caso seja elegivel 2 algum desconto vdiido desde s primeira parcels, o candidato podera
protocoler documentacao prapria destinada a tal fim, e, se deferida a solicitag®o, devers
acessar novaments o ambiente de Pré-Matricula para geragio do bolefo com os valores
ajustados que forem de direito.
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§1° No ato da matricula. o requerente assina contrato de prestacio de servicos educacionais
gue fixa os direilos e obrigacies das pares,

§2° A matricula ser2 feita pelo interessads, ou por procurader no Centre de Atendiments ao
Alunc de qualquer unidade do Centro Universitario de Belo Horizonte - UNIBH, devendo ser
instruida por;

L Copia e onginal para conferéncia do RG {ou documento oficial de identidads), CPF.
comprovante de enderego (atualizado dos Gimos trés meses);

Il.  Copia e original para conferéncia do diploma de curso superior (ou declaragdo de
conclusao de curso, em cardter provisdria) e do histérico escolar do Ensino Superior:

lll.  Revalidag®o do diploma de Graduagde, para candidatos que concluiram o curso no
encterior;

V. Passaporte, identidade de estrangeiro, CPF, visto do tempo de permanéncia no Brasil,
para candidatos estrangeiros;

V.  Comprovante de pagamento da primeira parcela do curso;

Vl. Conirato de Preslagao de Servigos Educacionais.

§3° Somenie serd concedido certificads ac aluno gue estiver apresentado documentacgio
completa.

Art. 15 - O= cursos de Pés-Graduagio /afo sensu confarme Resolugso CNECES n* 1, de 8 de
junhao de 2007, sdo oferecidos para portadores de Diploma de Curso Superior,

GAPITULD Ii
Da Renovacido de Matricula ou Matricula de Veteranos

Art. 16 - A renovaglo da malricula & condigSo para 3 manutencio do vinculo do aluno com o
UNIBH, & deve ccorrer em datas estabelecidas pela Portaria de Matricula, sende = freqléncia
as aulas permitida apenas aos alunos regularmente matriculados.

Art. 17 - 530 requisitos para que os alunos possarm renovar a matricuta:

a) Nao possuir débitos financeiros:

131)3319,.5500
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b} Obedecer aos prazos & as condigies especificadas na Portaria de Matriculas;

¢) Obedecer && normas lagais @ as constantes desta Resolugsa.

Art 18 - O alunc gue por metivos académicos afou financelros ndo tenha sua mafricula
efefivada automaticamente ou via Web, devera solicita-la através do Protocole Matricula
Divida, cbhservadas a existéncia de vagas nas disciplines e &5 demais narmas
fnglitucicnais.

Art. 18 - A cada semestre, o UNIBH estabelecera a data limite para matriculas fora de prazo,
devendo o aluno que se encontre nessa situacio soficitar a matricula através do Protocolo
Matricula Dovida pelo Sol Alunc, mediante justificativa dos motivos que o levaram a nao
realizé-la em tempo habil, cabendo, a decisfo do pleite, ac NMiclao Académico.

§ 1° - Os alunos que efetuarem matricula fora do prazo previsto e apds o inicio do
semeastre |efive receberdo faltas nas discipiings, em todas as aulas ministradas
anteriomente & efetvacio da matriculs

§ 2% - Aps professores, ndo & parmitida 2 inclusdo dos nomes de alunos com matricula
irregular nos diarios de classe, assim como a gplicagdo de provas e trabalhos avaliativos
a esses alunos.

& 3° - Os professores deverdo informar, & Coordenagdo de Curso, 0s nomes dos alunos
que ndo renovaram a matricule e que estejam freglentado as aulas, de modo a serem
convocados para a regularizacdo de sua situagSo académice.

Da Matricula de Retorno (alunos que perderam o vinculo com a UNIEH)

Art. 20 - O retorno a0 Centro Universitério, de alune que rompeu o vinculo por desisténcis,
abandono ou cancelamento de matricula, dependera de vaga no curso & no lumo de ongem,
ndo |he sendo assegurada o reingresse ao curriculo que cursava antes do desligamento,

§ 19— Em case de alteracdo curricular, ndo se assegura a0 aluno o reingresso no curriculo que
cursavae, devendo este se sujeitar &s adaptagies necessarias, sob a onentag3o da Secretaria
Gearal,

SROE MART ERMNECK & — EETORIL
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Da Cancelamento e da Desistencia de Matriculz

Art. 21 - A malricula realizada mediante meios fravdulentos serd cancslada pelo Diretor da
Faculdade, ouvido o Secretaric Geral, a qualguer tempeo & sem dirello & restituicds dos valores
pagoes & sem prejuizo das demais sancbes previstas na legislacio em vigor,

Art. 22 - Permite-se, ao aluno do Centro Universitdrio de Belo Horizonte, o cancelamento de
matricula em disciplina {s), limitade sclicilagio de cancelamento de trés disciplinas durante o
pericdo do curso.

Art. 23 - A desisténcia de matricula ¢ permitida, ao aluno, a qualquer momento do semesire,
desde que formalizada no Ceniro de Atzndimento ac Aluno.

§ 17 - A desisténcia suspende, a partir do més subseqients ao seu defarimanto, as cbrigagdes
académicas assumidas pelo aluno para com o Centro Universitario.

§ 2°- O prazc em que o aluno permanece afastado do curso por desisténcia, & contedo perz 2
sua integralizagio e, conseqlentemente parz 3 andlise do jubilamento, caso o aluno tenha seu
pedido de retorno deferide.

Art. 24 - E facultade ao Coordenador de Curen procader & entrevista de desligamento com o
aluno que formaliza o seu pedido de desisténcia, bem como informar os seus motivos 205
satores emoividos.

Da Matricula de Aluno Jubilado

Art. 25 — Recusa-se nova matricula sos alunos que nSo tenham possibitidade de concluir o
curso no limite maximo de Integrelizacio pemmitido, ndc computados os periodos de
cancelamento/desisténeia, devendo, o interessado, s& submeter a novo processo seletive para
superacdo do jubilamento.

§ 17 - Recusada 2 matricula na ferma do caput, o inleressade que se sujeitar a novo processo
seletvo poders, em segulda, requerer aproveitamento dos estudos realizados nos periodos
anteriomente cursados, enquadrando-se na estrutura curricular vigente.
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2% - De acordo com as normas vigentes sobre dilataco de prazo de integralizacdo cumicular, o
Miclea Académico poderd, havendo vegas, autorizar 2 rematriculs do aluno, por tempo
determinado, independente de novo processo selative,

Da Transferéncia Intermna ou Reopgao de Curso

Art. 26 — A fransferéncia intemna, sob forma de reopglo de cursg, poderd ser aulorizada &
alunos regularmente malriculados, até o limite das vagas existentes para os curscs em oferia,
obearvadas as seguintes exigéncias:

2} O aluno deverd deciarar formaimente ter conheciments prévio das condigies académicas o
financeiras advindas do novo curso;

) O aluno devera rescindir ¢ Contrate de Prestagio de senigos existente e assinar um novo
contrato;

¢) Ser o padido de reopeo para curso afim ac de ocrigem;

d) Possibilidade de o aluno concluir o nove cures na tempo maxime permitido para a
Imtegralizacdo curricular.

Paragrafo Onico - Em data determinada no Calendédric Escolar, o aluno de Ceniro
Universitario de Belo Horizotnte - UNIBH, interessade em se inscrever na transferdncia intermna
ou reopEan de curso, devera soficitar, no site do UNIBH na aba come ingressar.

Art. 27 - Deferide o pedido, o aluno devera cumprir todas &s adaptaches necessarias &
integralizagdo do curriculo vigente & época do deferimento do padids, de acordo com o
estabelecido pela Secretaria Geral,

Da Transferéncia de Campus, de Turne ou de Turma

Art. 27 - Ao aluno regularmente matriculado, em casos espaciais e obedecidss as normas
legais e institucionais, poders ser autorzado cursar cisciplinas em campus, tumo cu turma
diferentes dos de origem, de acordo com disponibilidade até o limite das vapas disponiveis,
observadas as seguintes condigdes:

a) O alune regularmente matriculado devers requerer g transferéncia pelo Sol Aluno antes de
iniciado o semestre letivo e apss a divulgagso do resultado final:

b) © alunc, so abrir o protocole, devers fundameriar as raztes do seu pedido, anexando os
documentos comprobatdrios.
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Art. 28 - Serdo considerados casos especiais, para efeito do artigo anterior:

a) Oporiunidade de frabalho devidamente comprovada, gue se desenvolva em hordrio
incompativel com as atividades académicas:

b) Estagio na area de formagdo profissional, desenvolvido em drea ineampativel com as aulas:
¢} Oportunidade de particpacio em cursos para qualificacdo profissional,

Paragrafo Unice - Mos casos ndo contemplados por este arigo, os pedidos serdo analisados
pela Secretaria Académica, ouvido o Coordenador de Curso, se necessario,

Art. 28 - Na hipdtess da existBncia de vagas apds matricula regular dos alunos, os pedidos
serso examinados por ordem de inscricio, podendo as vagas ser preenchidas por candidatos
selecionados por meio dos motives spresentades e do melhor desempenho académico. ou
5&ja, pela ordem decrescente da média alcancada nas disciplings cursadas.

Paragrafo dniceo - No caso de empate, sera considerado o melhor percentual de freqGéncia as
aulas dos peripdos cursados e em curso.

Arl. 30 - O deferdmento do pedide serg definitive, permanecendo o aluno no campus, tumo ou
turma de destino durante o restarte do curso.

Paragrafo (nico - O aluno que desafar refomar ac campus, lumo ou turma de origem devers
fazer nove requerimento, observadas as disposigies anteriores.

Art 31 - No caso de pedidos fora do prazo, os despachos serio proferidos apds verificacdo da
conveniéncia padagégica.

Da Matricula em Disciplina a Distancia - EAD

Art. 31 - Conforme legislagiio em vigor, o Cantro Universitério aceitara matricula em EAD,
desde que & carga horédria das disciplinas cursadas a distincia ndo exceds o 20% (vinte por
cento) da carga hordria tolal do curse.
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§ 1° - Mediante ofert das disciplinas, & cbedecidos 05 prazos de mafricula & as normas
institucionais, o alune efetuars sua matricula em EAD, via Web ou no protocola de “matricula
divida®

§ 27 - As provas das disciplinas em EAD serio cbrigatoriamente presenciais e ministradas aos
sabados, conforme data definida no calendéria académico e os critérios de verificacio do
rendimento discente seguirdo as mesmas nomas definidas para as demais disciplinas
ofertadas no Centro Universitirio.

DO RENDIMENTO ESCOLAR

Art. 32 - E facultado ac aluna reprovado em um madula solicitar, 2 Secretaria Académica do
Centro Universitario de Belo Horizonte - UNIBH, malricula para cursd-lo novamente,
obsenadas as seguintes condigbes:

l. A discipline para a qual o aluno solicitar matriculs devera fazer parte da estruturs
curricular vigente & época da solicitacio;

I Os custos da matricula na disciplina serfo de responsabilidade do aluno e sero
calculados de acordo com 2 carga hordria & ser cursada;

lll.  Se howver aiteracio na mairiz curicular do nove curse em oferla, a Coordenacio de
Cursos poders estabelecer eguivaléndia 2 ser cursada para a complemeniacdo requerida
pelo alunao;

V. Nestes casos, o deferimento da matricula nesta discpling estd condiconado )
possibilidade de oferta, a critério da Coordenagio Geral dos Cursos de Pés-Graduacso
lato sensy. O prazo maximo para miegralizagio do curse, estabelecido neste
Regulamento, devers ser respeitado.

CAPITULO Il
DA REVISAD DE NOTA

Art. 33 - O aluno, quando inconformado com a nota atribuida em avaliacln individual da
aprendizagem, poderd raquersr revisdo de nets, observados og sequintes aspectos!
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Solicilagdo de revisdo de nota via requerimento:

ll.  No requerimenio, deverio ser fundamentadas, por questEo, as rardes do pedide de
revisdo, devendo ser anexada a respectiva prova elou Exame;

Wl O prazo para requerer a revisdo & de 7 \sete) dias comidos apos 2 divulgacio da nota.

Paragrafo Unico: Somente pederd ser objeto de revisso, = avaliago de aprendizagem
individual escrita 3 tnta ou impresss, Quanto &s disciplines semipresencizis ou & distincia,
apenas as atividades abertss serdo objeto de revisao, Seguindo os Mesmos critérios e prazos
para as disciplinas presenciais.

Art. 34 - O requerimento seré encaminhade ao professor da discipling para andlise da
solicitagao de revisdo da nots no praze maximo de 10 (dez) dias corridos, apés recebimento do
raquerimento.

Paragrafo Unico - Emitido o parecer, o professor encaminhard o processo a Coordenagdo de
Cuso ou 3 Coordenaglio de Ensing & Distancia {para as disciplinas semipresenciais ou i
distancia) 2 qual estiver vinculado, para que seja dada cidncia 20 aluno pela Secretaria
Académica do Centro Universitério de Belo Horizonte — UNIBH.

TiITULO IN
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 35 - Compete a Coorderacdo Geral dos Cursas de Pos-Graduagio fafo sensy decidir
sobre os casos omissos neste Regulamenlo, segundo as normas legals, esiatutéras e
regimentais vigenies,

Art. 36 - Ressalvados o2 casos de disposigbes Imperativas supericres, este Regulamento
podera ser alierado por determinacio do Consetha de Ensino, Pesquisa e Extensao.

TITULO Iv
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 37 - As disposicfes normativas aplicam-se a todos os cursos de Pos-Graduacso lafo
sensu ministrados pelo Centro Universitinia de Belo Horizonte — UNIBH ou em conviénio.

-,
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Art. 38 - Este Regulamento entra em vigor @ partir da data de sua aprovagdo, revogadas as
disposicBes em contrario.

Registre-se. Divulgue-se. Cumpra-se.
Belo Horizonte, 13 de margo de 2017,

Gl s oS o

Professora Carolina Marra Simées Coelho
Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao
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